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1. PANTALLA PRINCIPAL

DESCRIPCION Una vez ingresados de manera correcta los datos del
usuario se mostrard la pantalla principal del sistema, donde se

visualizaran las distintas opciones del menu alascualeselusuario

tendra acceso.

Archivos  Sincronismos en Dispositivo  Reportes Herramientas  Finalizar

2@ 2 % o & O M R =

Personal Dispositivos Descargar USB Descarga TCP/P  Procesar Reformular Periodo Reportes de Personal Cambiar Usuario Refrescar Finalizar

ZINCRON  ZINCEON ZINCRON  2IAKmy 3y -
SINCRON JipeRON  2INC T
ol ZING 2,

Software de Control de AsistenciaZincron Version: 4.6 - Especial ~ —o0— Producido y Desarrollado por LimaW S.A.C. www.limaw.com - Telf. 998977758 -015345045- Lima - Peru =~ —o0-— Director de Proyecto Michael R. Paviich

Pantalla N° 1

74 Software de Control de Asistencia - Zincron

Archivos | Sincronismos en Di: iti ReQortes  F Finalizar

Personal =

P51
Registrar Tarjetas TCPIP Procesar Reformular Periodo Reportes de Personal Cambiar Usuario Refrescar Finalizar

Empresas
Horarios
Grupos

Opciones

Conceptos
Operadores

Feriados

—
FEHeE PO @

Dispositivos

B Asignar Grupos y Opciones Multiples

%= Insertar Marcaciones de Usuario ZINORON 2INGRON 21408,

2ineRoN ZINCRIN

%+ Programacion de Tareos CROA : e i aroMBiZINERON

Pantalla N° 2
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78 Softy Lo ool A "

7
o! Sincronismos en Dispositivo IReportes hientas  Finalizar

&  Verificar Usuarios en Dispositivo :{
=N

S Sincronizar Hora PC al Dispositive fesar Reformular Periodo Reportes de Personal Cambiar Usuario Refrescar Finalizar

[V Registrar Huellas en Dispositivo

™" Descargar Marcaciones del Dispositivo

S jORON, ZINCEDN | ZINGRON ZINCRON
GRON 2
(NRGN ZINCRE

Pantalla N° 3

## Software de Control de Asistencia - Zincron = a X
Archivos  Sincronismos en Dispositi Reportes | H i Finalizar ‘

& g ! &  Reporte de Asistencia del Personal ! @
Personal Dispositivos Descargar USB ,. Reporte de Tardanzas Personal Cambiar Usuario Refrescar Finalizar

Reporte de Faltas y Presencias

Reporte Condensado por Mes

Reporte de Vacaciones
Reporte de Conceptos

R
W
[
% Reporte de Incidencias
B
@
¥

Reporte de Marcaciones Incompletas

Reporte de Marcaciones en los Dispositivos

Reformular Periodo de Control de Asistencia

FANCRON 2INCRON ZINCRON 2INCROM
SINCRON  2IMCEE
hRON ZINGRON

Pantalla N° 4
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## Software de Control de Asistencia - Zincron — [m] X
Archivos  Sincronismos en Dispositivo  Report Tamientas | Tinalzar
§ g 1 Instalar Drivers del Dispositivo lE] >
Personal Dispositivos Descargar USB Descarga ¥ Configurar Conexion a Base de datos al Cambiar Usuario Refrescar Finalizar
Revisar Base de Datos
45 Optimizacion de Tablas Base de datos
Generador de Archivo para Interfase
®)] Configurar Encabezado de Reportes
(@ Informacion de Registro
W Informacion de Sistema

Pantalla N° 5

2. PERSONAL
DESCRIPCION Esta opcién muestra todo el personal que labora en la
Empresa.

ACCESO Para acceder a esta opcion del menu se puede hacer desde
Archivos  como se muestra en la (Pantalla N°6 ) o directamente en el
icono Personal como se indica en la (Pantalla N°7 ).

## Software de Control de Asistencia - Zincron — O <

Archivos | Sincronismos en Dispositive  Reportes Herramientas  Finalizar

o O & =

Dispositivos

TOM TR Inug
Asignar Grupos y Opcicones Multiples TN JINCRDN SMAOROA | TINORDA ZORTN - TBsaRew Wi
Lol HINTROT >

Insertar Marcaciones de Usuario

[E] ' Registrar Tarjetas ha TCPAP Procesar Reformular Periodo Reportes de Personal Cambiar Usuario Refrescar Finalizar
B Empresas
&, Horarios
&l Grupos
& Opciones
% Conceptos
@ Operadores
Feriados
@

&

&

&

Programacion de Tareos

Pantalla N° 6
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",‘ Software de Control de Asistencia - Zincron I [m] pe
Sincrenismos en Dispositive  Reportes Herramientas  Finalizar

2w & 9= X & R =

Personal [Dispositives Descargar USB Descarga TCP/IP Procesar Reformular Periode Reportes de Personal Cambiar Usuaric Refrescar Finalizar

de AsistenciaZincron Version: 4.6 - i Pr ido y Desarrollado por LimaW S.A.C. www.limaw.com - Telf. 398977758 -015345045- Lima - Peru —0— Director de Pro

Pantalla N° 7

OPERACIONES EI sistema permite realizar busquedas por diferentes
parametros como: Filtros Especiales , TipodeProceso , Detalle Imagen
y Periodo a Evaluar , ademas de poseer un panel del lado izquierdo

donde se muestra la informacién del trabajador al hacer clic sobre

el registro y permite realizar las operaciones de Agregar, Editar,
Anular, Ficha, Revisar, Ajustar, Listar , cOmo se indica en la
(Pantalla N°  8).

[ Zincron Version: 4.6 - Especial - Mantenimiente personal ES ‘

¥ = e 27T B BT = (g

i
Agregar Editar _Anular Ficha Rewisar Ajustar Listar Salir _Ayuda

Datos Ubicacion
[
EAMINO REAL 390 DON BOSCO
HOSICA
Teietono =
Telefono || Codigo Nombre DNI Fotocheck Local  Grups  Opcion Ho  Tipo HD
= | 43409923 AGUILAR ROJAS WILFREDO RICHARD 43400023 00001 00003 00002 M1  Empleado XX
45500549  AHUANARI OLIVEIRA SAULO 45590549 00001 00002 00001 |HZ  Empleado XX
07653206  CALERO MIRANDA MAURO EDMER 07653206 00001 00011 00002 P1  Empleado XX
Documentacion & 10818142 CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY 10818142 00001 00002 00002 H2  Empleado XX
DNI | 43409923 42787577  CARRILLO RAMIREZ DAVID 42787577 00001 00004 00001 S5  Empleado XX
Fotosheck 07680102  CHACCHI QUICANAUPA VICENTE 07680102 00001 00005 00002  J1 Empleado XX
71346492  CONDORI ORTIZ ALEJANDRO 71346492 00001 00004 00002 S6  Empleado XX
ST 40394543  CONDORI ORTIZ ELI OSCAR 40394543 00001 00008 00001 B1  Empleado XX
07660457  FERNANDEZ PALOMINO 7 00001 00006 00002 B1  Empleado XX
Eres 40323926 FLORES REYES RUTH MARLENE 40323926 00001 00006 00002 B1  Empleado XX
16169943  HERENA NARCISO FELIX 16169943 00001 00004 00002 V4  Empleado XX
cargo 41899299  HUAMAN BERNAL JULIO FRANCISCO 41899299 00001 00004 00002 W7  Empleado XX
ANTENIMIENTO MINZO0 47707811 HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE 47707811 00001 00008 00002 B3 Empleado XX
41591809  HUAMAN TELLO JOSE LUIS 41591809 00001 00009 00002 D1  Empleado XX
- 10169779  HUAMANCAJA SEDANO WILMER DAMIAN 10169779 00001 00001 00002  J1 Empleado XX
l Fotografia A 06811372  HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00001 00002 1 Empleado XX
43672631  ISPAS MATUTE ENZO JESUS. 43672631 00001 00008 00002 B1  Empleado XX
07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00001 00002  J1 Empleado XX
80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 00006 00002 B3  Empleado XX
16168558  MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00001 00002 1 Empleado XX
07660270  MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002  J1 Empleado XX
07653149  MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3  Empleado XX
09763430  MONTARKEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00001  00DO2  J1 Empleado XX
42226122  MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 00002 WM Empleado XX
~

Pantalla N° 8
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2.1 FILTROS ESPECIALES

DESCRIPCION Esta opcion permite la busqueda de los empleados

mediante la Activacion de Filtros para ello escribimos en los

filtros el dato que nos interesa buscar (Pantalla N°9 ), Mostrar
Cumpleafios solo con marcar este filtro el sistema mostrara en el

listado los empleados que tienen cargada la fecha de cumplearnios
(Pantalla N°10 ), es importante destacar que se pueden combinar

los 2 filtros para realizar la basqueda.

® 1 Zincron Version: 4.6 - Especial - Mantenimiente persenal x
lek Archive 1% Reportes =P Salir

% = e B gx- T o=
Agregar Editar Anpular Ficha Reyisar Ajustar istar alir  Ayuda

Datos Ubicacion E3

Direccion
‘PIJEBLO JOVEN NICOLAS DE |

PIEROLA MZ.59 LT. 8 CHOSICA

Teicfono

Telefono |:| Codigo Nombre Fotocheck i Tipo
E Escrib... 7| Escribir texto aqui | Escrib... VI Escri.. 7| . Escribi... 7|
| = TR T —
10818142 CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY 10818142 Empleado XX
Documentacion ® 42787577  CARRILLO RAMIREZ DAVID 42787577 Empleado XX
DMI | 45590549 07680102  CHACCHI QUICANAUPA VICENTE 07680102 Empleado XX
cotosheck ‘CONDORI ORTIZ ALEJANDRC 71346492 Empleado XX
‘CONDORI ORTIZ ELI OSCAR 40394543 Empleado XX
TS FERNANDEZ PALOMING 7 Empleado XX
FLORES REYES RUTH MARLENE 40323926 Empleado XX
G HERENA NARCISO FELIX 16169943 Empleado XX
HUAMAN BERNAL JULIO FRANCISCO 41899200 Empleado XX
e HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE 47707811 Empleado XX
A SISTENTE CONTABLE 41591809  HUAMAN TELLO JOSE LUIS 41591809 Empleado XX
10169779  HUAMANCA.JA SEDANO WILMER DAMIAN 10169779 Empleado XX
= 06811372  HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 Empleado XX
Fotografia £ 43672631  ISPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 Empleado XX
07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 Empleado XX
80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 Empleado XX
16168558 MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 Empleado XX
07660270  MATUTE MORA RICARDO 07660270 Empleado XX
07653149  MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 Empleado XX
MONTAREZ LOPEZ JUAN DE DIOS Empleado XX
MUJICA LLANQUE FRANK JHON Empleado XX
NINA COSI ELSA YOLANDA Empleado XX
Pantalla N° 9
e —
7 Zincron Version: 4.6 - Especial - Mantenimiento personal b4

Leb Archivo T Reportes =P Salir
¥ m 8 F @7 B BT =

Agregar Editar Apular Ficha Rewisar Ajustar Listar Salr Ayuda

Datos Ubicacion 2
Direccion 31-10-2020 E~
LOS ALELIESMZ 84 LOTE 12 CTE 39
‘NICOLAS DE PIEROLA CHOSICA 31-10-2020 B~
Telefono
Telefono I:l Nombre DNI Fotocheck Local Grupo ‘Opcion Ho Tipo HD Cumpleaiios
2 | AHUANARI OLIVEIRA SAULO 45590549 00001 00002 00001 HZ  Empleado xx | o0si011089
CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY 10818142 00001  BOOD2 00002 M2  Empleado XX | 05111977
CARRILLO RAMIREZ DAVID 42787577 00004 00001 S5  Empleado XX || 1611111982
Documentacion 2 CHACCHI QUICANAUPA VICENTE 07680102 00005 00002 J1  Empleado Xxx[| 110911954
DNI | 43672634 CONDORI ORTIZ ALEJANDRO 71346492 00002 86  Empleado XX| 271211092
IS CONDORI ORTIZ ELI OSCAR 40394543 00001 B1  Empleado XX| 16/041979
FERNANDEZ PALOMINO MARGARITA 07660457 00002 B1  Empleado XX| 20/07/1960
AT FLORES REYES RUTH MARLENE 40323926 00002 | B1  Empleado Xx| 06/00/1979
HERENA NARCISO FELIX 16169943 00002 W4  Empleado XX | 120071975
Cusspp HUAMAN BERNAL JULIO FRANCISCO 41899200 00002 W7  Empleado XX || 02/04/1983
HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE 47707811 00002 B3  Empleado XX 23/07/1989
— HUAMAN TELLO JOSE LUIS 41591809 00002 D1 Empleado XX 18/03/1982
CONSERIERIA HUAMANCAJA SEDANO WILMER DAMIAN 10169779 00001 00002 J1  Empleado XX || 26091974
HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00002 J1  Empleado  xx [ 12/011977
— - ISPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00008 00002 B1  Empleado XX  15/07/1986
2o hd ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00002 J1  Empleado XX[ 15101947
LIVIA GARCIA MARIA SELINDA BO584671 00006 00002 B3 Empleado XX[| 29051970
MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00002 J1  Empleado XX || 18051968
MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00002 J1  Empleado XX [ 2610711965
MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00006 00002 B3  Empleado Xxx | 28061961
MONTAREZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00002 J1  Empleado Xxx | 413w3n972
MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00010 00002 N Empleado XX | 05121983
NINA COSI ELSA YOLANDA 07680215 00006 00002 B2 Empleado XX | 05121965

Pantalla N° 10
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2.2 TIPO DE PROCESO

DESCRIPCION Revision  esta opcion permite visualizar las marcas
gue tenga el empleado seleccionado para ello se tiene que activar
este filtro y se mostrara un panel en el lado izquierdo con la

informacion de las marcas ( Pantalla N°11 ).

1 Zincron Version: 4.6 - Especial - Mantenimiento personal >
L&k Archivo & Reportes =2 Salir
¥ m & [E g~ B =R =

Agregar _Editar _Anular_Ficha Revisar  Ajustar Listar Salir  Ayu

~

01-05-2020 B
Dia " sal Obs. =~ =
131-05-2020 B~

Vie |01 |17:25 | 05:30 | DIADE
Sab | 02 |[17:25 | 05:30
Do | 03 |17:28 | 05:30
Lun | 0s Desca Nombre DNI Fotocheck Local Grupo  Opcion Ho  Tipo
Mar | 05 | 17:25 | 05:31

HD
wie | 06 [1725 | 0591 AHUANARI OLIVEIRA SAULO 45590549 00001 00002 00001 H2 Empleado XX
Jue | 07 | 17:25 | 0s5:31
- = P CARRILLO RAMIREZ DAVID 42787577 00001 00004 00001 S5 Empleado  xx ]
Sab| 00 | 1725 | 0531 T T T T e T T —— -
Dor| 10 | 1725 | 0s:30 ‘CONDORI ORTIZ ALEJANDRO 71346492 00001 00004 00002 s6 Empleado XX
Lun | 11 Desca | | CONDORI ORTIZ ELI OSCAR 40384543 00001 00008 00001 B1 Empleado XX
Mar | 12 [17:25 | 05:30 Fi DEZ PALOMINO 7 00001 00006 00002 81 Empleado XX
Mie | 13 [17:25 | 05:31 FLORES REYES RUTH MARLENE 40323926 00001 00006 00002 B1 Empleado XX
Jue | 14 |17:25 | 0s:31 HERENA NARCISO FELIX 16169943 00001 00004 00002 V4 Empleado XX
Vie | 15 |17:25 | 0s:30 HUAMAN BERNAL JULIO FRANCISCO 41899299 00001 00004 00002 V7 Empleado XX
el 'S (Rl 0532 HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE 47707811 00001 00008 00002 B3 Empleado XX
Dom 17 |17:25 | 05:30 HUAMAN TELLO JOSE LUIS 41591809 00001 00009 00002 D1 Empleado XX
oy 1& Desea HUAMANCAJA SEDANO WILMER DAMIAN 10169779 00001 00001 00002 J1 Empleado XX
el 12 R 0533 HUAMANCAJA SEDANC WILVER FERMIN 06811372 00001 00001 00002 J1 Empleado XX
Mic | 20 |47:26 | 05:31 ISPAS MATUTE ENZO JESUS. 43672631 00001 | ©OOD8 00002  B1 Empleado XX
Jus | 21 TS 0531 ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00001 00002 J1 Empleado XX
;i‘ i g i zz 33 LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 00006 00002 a3 Empleado XX
ol 24 1795 | 0521 MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00001 00002  J1 Empleado XX
Lun | 25 Desca MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002  J1 Empleado XX
o [ o [P MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 83 Empleado XX
by - = s MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00001 00002  J1 Empleado XX
Jue | 25 | 1725 | 0531 MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42236122 00001 00010 00002 WM Empleado XX
vie | 20 |17:25 | 0s:30 NINA COSI ELSA YOLANDA 07680215 00001 00006 00002 B2 Empleado XX
Sab | 30 |17:27 | 05:30 ~
Dom| 31 [17:26 | 05:30 ‘ <= 2

Pantalla N° 11
2.3 DETALLE DE IMAGEN

DESCRIPCION Ver Imagen Asociada permite visualizar la foto del
empleado seleccionado para ello se tiene que activar este filtro
y se mostrara una imagen con la foto (Pantalla N°12 ).

7 Zincron Version: 4.6 - Especial - Mantenimiente personal >

ek Archive T3 Reportes = Salir

¥ = & [E g B BT =
Agregar Edfar Anular Ficha Revisar Ajustar Listar Salir Avuda

Datos Ubicacion £
Direccion = 01-05-2020 B~

\V. SAN MARTIN N* 112 PENALOZA. =
SANTA EULALIA 31-05-2020 [

Teletono (991319691 |
~
Tetletone || Nombre DNl Fotocheck Local  Grupo  Opcion Ho  Tipo HD

o I AHUANARI OLIVEIRA SAULO 45590549 00001 (00002 00001 |H2  Empleado XX
CARRILLO RAMIREZ DAVID 42787577 00001 00004 00001 S5 Empleado XX

Documentacion £ Y LEDELY e TR
om | azrazsrr CONDORI ORTIZ ALEJANDRO 71346492 00001 00004 00002 | S6  Empleadoc XX
[ | | CONDORI ORTIZ ELI OSCAR 40394543 00001 | 0DDOB 00001 | B1  Empleado XX
Fi DEZ PALOMING 7 00001 00006 00002 B1  Empleado XX
s FLORES REYES RUTH MARLENE 40323926 00001 00006 00002 B1  Empleado XX
HERENA NARCISO FELIX 16169943 00001 00004 00002 V4  Empleado XX
Erry HUAMAN BERNAL JULIO FRANCISCO 41899299 00001 00004 00002 V7  Empleado XX
HUAMAN CHIRINOS JUAN JOSE 47707811 00001 00008 00002 B3  Empleado XX
cargo HUAMAN TELLO JOSE LUIS 41591809 00001 00008 00002 D1 Empleado XX
G URIDAD ¥ VIGILANCIA HUAMANCAJA SEDANO WILMER DAMIAN 10169779 00001 00001  ©00O2 U1 Empleado XX
HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00001  ooOOZ Empleado XX
= ISPAS MATUTE ENZO JESUS 43672631 00001 00008 00002 B1  Empleado XX
(el = ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00001 00002 J1 Empleado XX
LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 00006 00002 B3  Empleado XX
MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00001  o00OZ Empleado XX
MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002 1 Empleado XX
MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3  Empleado XX
MONTAREZ LOPEZ JUAN DE DIOS 09763430 00001 00001 00002 U1 Empleado XX
MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010  o00DZ N Empleado XX
NINA COSI ELSA YOLANDA 07680215 00001 00006 00002 B2  Empleado XX

-
< >

Pantalla N° 12
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2.4 PERIODO A EVALUAR

DESCRIPCION Fecha Inicio Fecha Final permite  visualizar la S
marcas del empleado seleccionado cuando se activa la Revision
(PantallaN°1  3).

1 Zincron Version: 4.6 - Especial - Mantenimiente persenal x
leh Archive % Reportes =™ Salir
* = e B £~ B =B~ = 4

Agregar Editar Apular Ficha Rewisar Ajustar Listar Salr Ayuda

Datos Ubicacion 2

Direceion
AMINO REAL 390 DON BOSCO
HOSICA

Teletono
Tetetone [ ] Codigo Nombre DNl Fotocheck Local Grupo  Opcion  Ho Tipo

Einan | 43409023 AGUILAR ROJAS WILFREDO RICHARD 43409923 ‘ooo01 00003 o0o002 M1 Empleado
45590549 AHUANARI OLIVEIRA SAULO 45590549 ooo001 00002 00001 H2 Empleado

07653206 CALERO MIRANDA MAURO EDMER 07653206 ooo001 ooo011 00002 P1 Empleado

DEELaE TEE = 10818142 CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY 10818142 ooo001 00002 00002 H2 Empleado
DNI | 43409923 42787577  CARRILLO RAMIREZ DAVID 4278TSTT 00001 00004 00001 s5 Empleado
N .| | 07680102  CHACCHI QUICANAUPA VICENTE 07680102 00001 00005 00002  J4 Empleado
71346402 CONDORI ORTIZ ALEJANDRO 713464902 ooo001 00004 00002 S6 Empleado

e eas) 40394543  CONDORI ORTIZ ELI OSCAR 40394543 00001 00008 00001 B1 Empleado
FI DEZ PALOMINO 00001 00006 00002 B1 Empleado

Cusspp 40323026 FLORfs REYES RUTH MARLENE 403230926 ooo001 00008 ooo002 B1 Empleado
16169943 HERENA NARCISO FELIX 16169943 ooo001 00004 00002 Va4 Empleado

Cargo 41899200 HUAMAN BERNAL JULIO FRANCISCO 418909299 ooo001 00004 00002 v7 Empleado
47707811 HUAMAN CHIRINO'S JUAN JOSE 47707811 ooo001 00008 00002 B3 Empleado

MANTENIMIENTO MINIZOO
41591808  HUAMAN TELLO JOSE LUIS 41591809 00001 00009 00002 D1 Empleado

CRERE SRR R LR R SRR LR R A |

- 10169779  HUAMANCAJA SEDANO WILMER DAMIAN 10169779 00001 00001 00002  J1 Empleado

(ol k= 06811372  HUAMANCAJA SEDANO WILVER FERMIN 06811372 00001 00001 o000z J1 Empleado
43672631  ISPAS MATUTE ENZO JESUS. 43672631 00001 00008 00002 BA Empleado

07670197  ISPAS PERALTA MANUEL JESUS 07670197 00001 00001 00002  J1 Empleado

80584671  LIVIA GARCIA MARIA SELINDA 80584671 00001 00006 00002 B3 Empleado

16168558 MANDUJANO COTERA MARCOS ALFONSO 16168558 00001 00001 00002  J1 Empleado

07660270  MATUTE MORA RICARDO 07660270 00001 00001 00002  J1 Empleado

07653149  MEDINA CALIXTRO MARIZA SONIA 07653149 00001 00006 00002 B3  Empleado

09763430  MONTANEZ LOPEZ JUAN DE DIOS. 09763430 00001 00001 00002  J1 Empleado

42226122  MUJICA LLANQUE FRANK JHON 42226122 00001 00010 00002 " Empleado

Pantalla N° 13
2.5 AGREGAR

DESCRIPCION Esta opcion permite agregar los datos de un empleado ,
para ello se deberé llenar los datos en la pestafia Datos Generales
( Pantalla N°14), Datos Referenciales (Pantalla N°1 5) vy Datos
Laborales (Pantalla N°1 6) Yy presionar Grabar (Pantalla N°1 7), si
los datos suministrados estan correctos se mostrarA  un mensaje
(Pantalla N° 18) vy al presionar Si el empleado  sera registrado de
manera correcta  (PantallaN°1 9).

® ° Muevo Personal >

Lrd =)
Salir  Ayuda

e
‘Grabar

Datos Generales § Datos Referenciales Datos Laborales

Sistema de Gontrol Datos de Identificacion del personal ]

de Asistencia . .
couao T ou | T
Apellido Paterno | | Apellido Materno | |
Nombres | | [] Permitir Editar

Apellidos y Nombres

Apellidos y Nombres

Direccion |

e —

‘Grabar

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 14
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" Muevo Personal

i =
Grabar Salir

Datos Generalesf Datos Referenciales § Datos Laborales

Sistema de Gontrol Datos Referenciales

de Asistencia Ruc |:| Fecha Nacimiento  |E04/1991 [0~

Sexo

Telefonas | |
) Masculino

Estado Civil
) Soltero () Casado () Viudo () Divorciado () Separado  (_) Conviviente

) Femenino

Referencias

Dir. Referencial

Familiar

E-Mail

Conyugue

Cuenta Bancaria

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 15

B Muevo Personal

Y o= g
Grabar  Salr Ayuda

Datos Generales Datos Referencialed Datos Laborales

Sistema de Gontrol Datos Laborales
Estado Trabajador

dohsistencia SRR
coms [ ] e [ ] e
@15 (O30

Empresa Codigo Ingreso Tipo Descanso

|ASCC LA PRADERA 00001 v| Horario [Ho Definido

Grupo de Trabajo

| JARDINEROS 00001

Dato Opcional
| CONTRATOS oooo1l

Jefe Inmediato

Fecha Ingreso 2711012020 [~ |
Fecha Retiro 2711012020 [~ Tipo Trabajador

() Designado () Empleado (O Obrero

Grabar Fecha Retiro [

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 16
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8 © Muevo Personal

o= (&
Grabar Salir  Ayuda

Datos Generales  Datos Referenciales Datos Laborales

Sistema de Gontrol Datos de Identificacion del personal
de Asistencia

Apellidos y Nombres

B T S— ] R—

Apellido Paterno | | Apellido Materno | |

Nombres | | [ Permitir Editar
Apellidos y Nombres

Direccion |

S

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 17

Confirmar

;Desea registrar o actualizar los datos del presente
trabajador?

[ si || no

Pantalla N° 18

Lizo -

o [El registro fue guardado correctamente]

Pantalla N° 19
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2. 6 VALIDACIONES AGREGAR

Faltan Datos hod

o Mo es posible Registrar

Pantalla N° 20

2. 7 EDITAR

DESCRIPCION Esta opcién permite editar los datos de un empleado,

paraello se debera seleccionar con un clic el empleado del listado

0 buscar los datos activando la opcion Filtros Especiales y
modificar los datos en la pestaiia Datos Generales Pantalla N° 21),
Datos Referenciales (Pantalla N° 22) y Datos Laborales (Pantalla
N°23) y presionar Grabar (Pantalla N° 24), si los datos
suministrados estan correctos se mostrara un mensaje Pantalla (
N°25) y al presionar Si el empleado sera registrado de manera

correcta  (Pantalla N°2  6).

# ' Edicion de Datos Codigo : 43409923 Nombre :AGUILAR ROJAS WILFREDO RICHARD g

b7 = s
Grabar Salr  Ayuda

Datos Generales  Datos Referenciales  Datos Laborales .

Sislellla “e ﬂlllllrlll Datos de ldentificacion del personal

de Asistencia )
Codigo 43409923 DNI 43409923 Codigo | Relo] |:|

Apeliido Paterno |AGUILAR | Apelliido Materno |ROJAS |

Nombres | WILFREDO RICHARD | [ Permitir Editar
Apellidos y Nombres

Apellidos y Nombres AGUILAR ROJAS WILFREDO RICHARD

Direccion | CAMINO REAL 390 DON BOSCO CHOSICA

o [

Grabar

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pag16
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|07 Edicion de Datos Codigo : 43409923 Nombre :AGUILAR ROJAS WILFREDO RICHARD >
o &/ = :
Grabar  Salir

Datos Generales || Datos Referenciales] Datos Laborales

Sistema de Gontrol Datos Referenciales

| Sexo

Telefonos |995775968 | | | |

@ Masculino
Estado Civil

O Soltero O Casado O Viudo O Divorciado O Separado O Conviviente O Femenino

Referencias

Dir. Referencial

Familiar

E-Mail

Conyugue

Cuenta Bancaria

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 22

|87 Edicion de Datos Codigo : 43409923 Nombre :AGUILAR ROJAS WILFREDO RICHARD X

¥ = [
Grabar  Salir  Ayuda

Datos Generales Datos Referencialed Datos Laborales

Sistema de Gontrol Datos Laborales
) = Estado Trabaj r
e Asistencia sueldo 1120, Modalidad mmim

R —
15 @30

Empresa Codigo Ingreso Tipo Descanso

|ASCC LA PRADERA 00001 v| Horario |1![1 08:00 HORMAL 5S4

Grupo de Trabajo

| MINIZOO 00003 B |

Cargo

Dato O
v| | MANTENIMIENTO MINIZOO

| NOMBRADOS 00002

Jefe Inmediato

Fecha Ingreso 1072010 [~ |

(R Tipo Trabajador
() Designado (®) Empleado

Fecha Retiro 1/03/2050

Grabar Fecha Retiro [ ]

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 23

Pag17



ZINCRON ESPECIAL - MANUAL DE USUARIO

8 ' Edicion de Datos Codigo : 43409923 Nombre :AGUILAR ROJAS WILFREDO RICHARD *
¥ o= g
Grabar J Salr Ayuda

Datos Generales Datos Referenciales Datos Laborales

Sistema de Gontrol Datos Laborales
) - Estado Trabajador
de Asistencia Sueldo 1120.00 Modalidad 00001 ] Activo
R I e —
D15 @30
Empresa Codigo Ingreso Tipo Descanso
|ASCC LA PRADERA 00001 v| Horario [M1 08:00 HORMAL SA_ ~
Grupo de Trabajo
| MINIZOO 00003 - |
Car
Dato O 9
|Ncnmm:os 00002 v| | MANTENIMIENTO MINIZOO |
| Jefe Inmediato
l Fecha Ingreso 1072010 [~ | |
Fecha Retiro 1032050 [~ Tipo Trabajador
(O Designado (® Empleado (O Obrero

Grabar Fecha Retiro [

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 24

Confirmar

;Desea registrar o actualizar los datos del presente
trabajador?

| Si | | MNo

Panialla N° 25

BAviso o

o [El registro fue editado correctamente]

Pantalla N° 26
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2. 8 VALIDACIONES EDITAR

Faltan Datos 4

o Mo es posible Registrar

Pantalla N° 27

2.9 ANULAR

DESCRIPCION Esta opcién permite anular los datos de un empleado,
paraello se debera seleccionar con un clic el empleado del listado

o buscar los datos activando la opcion Filtros Especiales , luego
si el empleado no posee ningun registro asociado mostrara un
mensaje de confirmacion (Pantalla N°2  8) donde se podra anular el
registro o no , en caso de que el empleado tenga registro se

mostrara un mensaje de confirmacion (PantallaN°2  9),sielregistro

es eliminado de manera correcta se mostrara un mensaje( Pantalla
N°30), en caso de haber algun problema para eliminar el registro

se mostrara un mensaje ( Pantalla  N°31).

Confirme por favor

o ;Esta Ud. Realmente Seguro De Anular Este Registro?

No

Pantalla N° 28

Confirme para proceder bajo su Responsabilidad

;Esta UD. Seguro De Anular Este Registro A Pesar De Tener
Movimientos?

No
Pantalla N° 29
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Importante >

o Reqgistro Fue Eliminado Correctamente

Pantalla N° 30

Importante >

o Este Registro Mo Puede Ser Eliminado

Pantalla N° 31

2. 10 FICHA
DESCRIPCION Esta opcién muestra la ficha de | empleado , para ello
se debera seleccionar con un clic el empleado del listado o buscar
los datos activando la opcion Filtros Especiales yse mostrara la
informacion solicitada como se muestra en la (Pantalla N°  32), es
importante destacar que esta informacion puede ser impresa o puede
ex portarse a los formatos mostrados en la (Pantalla  N°33).

AKX vista Previa
&b A ®R ossw - Q3 @= A

FICHA DE PERSONAL
DATOS PRINCIPALES

Pantalla N° 32
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Archive PDF...

Archive HTML...

Archivo RTF...

Archive CSV...

Tabla Excel (OLE]...

Imagen BMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Haoja de Calculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice..,
Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel $7/2000/XP...

Pantalla N° 33

2. 11 REVISAR

DESCRIPCION Esta opcion permite revisar  los datos de un empleado ,
paraello se debera seleccionar con un clic el empleado del listado

o buscar los datos activando la opcion Filtros Especiales y Periodo
a Evaluar , es importante destacar que esta informacion puede ser

impresa o puede exportarse a los formatos mostrados en la ( Pantalla
N°38).

2. 11.1 DATOS 4 MARCACIONES

AX Revisar Datos con 4 Marcaciones — [m} B3
S s ® s - 3 EE Cerrar

Revisar Datos con 4 Marcaciones del 01/05/2020 al 31/05/2020

EMPRE 54 GRUPO oPCioN NOMERES

ASOT LAPRADERA ADMIMIS TRACION 0 CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY

HO [ ENTRADE [TARDANZA| Marca 1] Wiarca 3 | Miarca 3 | Marca 4 | HALAB OB SERVACION 1
2 o800

Version : Zincron Version: 45 - Especisl

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 34
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2. 11. 2 DATOS 6 MARCACIONES

JX Revisar Datos con 6 Marcaciones — O >

@b a8 R s - Q@ E D

Revisar Datos con § Marcaciones del 01/05/2020 al 31/05/2020
camra, phy Sraen

- sl o praiera .
[ e e e e e R T e T R e

EEEEEEY EEEEEEY EEEEEEY
EEEEE EEEEEEE EEEEEES
BEEEE EEEEEER EEEEEEM
EEEEED EEEEESE BEEEEEN
BEEGER EEEEEEE EEEEEEE
EEEER EEBEEEE EEEEEE
BEEEE EEEEEER EEEEEEM

H{E [
E G| EEEEEGE EEEEREE EEEREEEE &R

1]
EE
3]
EE

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 35

2.11. 3 TAREOS INGESOS Y SALIDAS

AX Revision de Tareos - Ingresos y Salidas — O P

@@ s - Q@ dE D

Revision de Tareos - Ingresos v Salidas del 01052020 al 31052020
[eniientry Gara araos

RARARAAE[ERA

RERARAY

RAERRAAY

FEEEELY:

BB SEEESEE SSEEEEEE SHEEEEE SEHE
BB EEEEEEE EEEEEE(E EEEEEEE EEEEE

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 36
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2. 11.4ATAREOS- INGESOSY SALIDAS SIN HORAS EXTRAS

A Revision de Tareos - Ingresos y Salidas sin Horas Extras B — O >

SR 5% -QAEEH

BEEEEEH

BEEEEEH

Pagina 1 de 1

Pantalla N° 37

Archive PDF...

Archive HTML...

Archivo RTF...

Archivo CSV...

Tabla Excel (QLE]...

Imagen BMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-rnail...

Heja de Cilcule OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 38
2. 12 AJUSTAR

DESCRIPCION Esta opcion permite ajustar los datos de un empleado,

para ello se debera seleccionar con un clic el empleado del listado

o buscar los datos activando la opcion Filtros Especiales y Periodo
a Evaluar

Pag23
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2. 12.1 ANULAR MARCA

DESCRIPCION Esta opcion permite anular una marca de un empleado,

para ello se deber& seleccionar la marca con un clic y presionar

sobre Anular Marca (Pantalla N°39) a continuacion se mostrara  un
mensaje de confirmacion como el que se muestra ( Pantalla N°40) vy
presionando aceptar la marca se anulara

B _Belacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUNDO JEANMNETHE LUCY en el Periode desde : 01/05,/2020 al 31/05/2020 bt [m} =

® Yy ) 2 ¥ B =

> = les”
Anular Marca  iffsertar Marca  Consolidar  Licencias y Otros  Ajustar Horario  Ingreso Especial  Salir

CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY
roccaar

Guardar Incidencia i =
= Procesal

Fecha Ent. Tard Ing Salida Ing Salida Ing Salida Horas HIExt Observacion
01/05/2020 Fer DIA DEL TRABAJO
02/05/2020

03/05/2020

06/05/2020

Pantalla N° 39

@7 Relacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUNDO JEANMETHE LUCY en el Periodo desde : 01/05/2020 al 31/05/2020 — O =
¥ ) £ 5L B =
Anular Marca Insertar Marca Consolidar Licencias y Otros  Ajustar Horario  Ingreso Especial  Salir
CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY
281102020~
ASOC LA PRADERA ADMINISTRACION
11:03:07 =]

Guardar Incidencia o -
Procesar

Salida Horas H/Ext Observacion
Fer DIA DEL TRABA.JO

Confirme

0 Desea Anular esta Marca

Pantalla N° 40
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2. 12. 2 INSERTAR MARCA

DESCRIPCION Esta opcion permite ingresar unamarca a unempleado,
para ello se debera marcar el recuadro de Conceptos , seleccionar
el TipodeEvento , FechayHora ypresionar Procesar como seindica
en la (Pantalla N°41), seguidamente se mostrard un mensaje de
confirmacion (Pantalla  N°43) alpresionar Si semostraraun mensaje
de Marca Registrada con éxito (Pantalla  N°44).

B Relacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY en el Periodo desde: 01/05/2020 al 31/05/2020 - ] =
® % ) £ 3= [T o

Anular Marca Insertar Marca Consolidar Licencias y Otros  Ajustar Horario  Ingreso Especial  Salir
CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY

Guardar Incidencia U

Procesar

Dia Fecha Ent. Tard Ing Salida Ing Salida Ing Salida Horas HIExt Observacion

0110512020 Fer DIA DEL TRABAJO
02/05/2020
0310512020
0410512020
sab 00/052020  08:00 Faita
Dom 10/05/2020 Descanso
Lun 11/05/2020  08:00 Falta
Mar 120052020  08:00 Falta
Mie 131052020  08:00 Faita
Jue 14/052020  08:00 Falta
Vie 15/05/2020  08:00 Falta
i Sab 16/052020  08:00 Falta
Dom 17/05/2020 Descanso
Lun 18/05/2020  08:00 Faita
Mar 19/05/2020  08:00 Falta
Mie 20/052020  08:00 Falta
Jue 21/052020  08:00 Falta
Vie 221052020  08:00 Faita
E—

Pantalla N° 41

7 Relacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY en el Periodo desde : 01/05/2020 al 31/05/2020 - ml *
® & ) £ = ] =
Anular Marca Insertar Marca Consolidar  Licencias y Otros  AJustar Horario  Ingreso Especial  Salir
CoDescripcion Arev A
-?I ] Eecr oo s vie a—
Remunerable X  Omision al Marcado omi. 11.03:07 S
5 A Atencion Medica AlM.
Suardar Incidencia € Comision de Servicio cis. v = e
Fecha Hora H Dia Fecha Ent.  Tard Ing salida Ing  Salida Ing salida Horas HIExt Observacion
Vie 01052020 0000 Fer DIA DEL TRABAJO
v | sab 02/05/2020 08:00 Falta
Dom 03/05/2020 Descanso
Lun 041052020  08:00 Falta
Mar 05/05/2020  08:00 Falta
Mie 06/05(2020  08:00 Falta
Jue 07/052020  08:00 Falta
Vie 081052020  08:00 Falta
Sab 09/052020  08:00 Falta
Dom 10/05/2020 Descanso
Lun 11/05/2020  08:00 Falta
Mar 120052020  08:00 Falta
Mie 13052020  08:00 Falta
Jue 14/05/2020 08:00 Falta
Vie 15/05/2020  08:00 Falta
Sab 16052020  08:00 Falta
Dom 17i05/2020 Descanso
Lun 181052020  08:00 Falta
Mar 19/05/2020  08:00 Falta
Mie 20/052020  08:00 Falta
Jue 211052020  08:00 Falta
Vie 2210512020  08:00 Falta

Pantalla N° 42
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ie CAPCHA RAYMUNDO JEANMETHE LUCY en el Periodo

al 31

=
Anular Marca Insertar Marca Consolidar Licencias y Otros  Ajustar Horario  Ingreso Especial Salir

CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY Co Descripcion Abrev

I Sy L =L
Remunerable W Capacitacion Oficializada CIOF
- Y Compensacion de Horas CiHO
| |1 TRABAIO REMOTO "
e J
N— )
Fecha Hora H Dia Fecha Ent.  Tard Ing  Salida Ing Salida Ing  Salida Horas HExt Observacion
v | vie o01/0512020 — Fer DIA DEL TRABAJO

i el 05! Confirme I

Dom 03/05/. Descanso
i Lun 04/05/. Falta
Mar 05/05/ 0 Desea Ingresar esta nueva Marcacion Falta
Mie 06/05/. Falta
Jue  07/05/. Falta
Vie 08/05/. 5 Falta
. vy

Dom 10/05/2020 Descanso
Lun 11/05/2020 08:00 Falta
Mar 12/05/2020  08:00 Falta
| Mie 13/05/2020 08:00 Falta
Jue 14/05/2020 08:00 Falta
Vie 15/05/2020  08:00 Falta
Sab 16/05/2020 08:00 Falta

Dom 17/05/2020 Descanso
Lun 18/05/2020 08:00 Falta
Mar 19/05/2020  08:00 Falta
Mie 20/05/2020 08:00 Falta
Jue  21/05/2020 08:00 Falta
Vie 22/05/2020 08:00 Falta

e

Pantalla N° 43

B Relacion de A ncia de CAPCHA RAYMUNDO JEANMNETHE LUCY en el Periodo desde : 01/05

£y Y ) & 4 B =

Anular Marca Insertar Marca Consolidar Licencias y Otros Ajustar Horario  Ingreso Especial Salir

CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY Co Descripcion Abrev

e
ASOC LA PRADERA ADMINISTRACION 7| 7| Eseriir texio aqui 7le 7
W Capacitacion Oficializada CIOF _11'!]31}7 kﬁ‘

Y Compensacion de Horas CIHHO

1 TRABAJO REMOTO TR

- d !
Fecha Hora H |- Fecha Ent.  Tard Ing Salida Ing  Salida Ing  Salida Horas MIExt Observacion

Dia
28/10/2020 | 11:03:07 H2 OK 5 | v — Fer DIA DEL TRABAJO

i =20 Aviso de Registro de Marcaciones X Faita
Dom Descanso

| Lun Falta

Mar o Marca de Fecha : 28/10/2020 Hara : 11:03:07 registrada con Falta

Mie exito Falta

Jue Falta

ve —

Sab Falta
Dom Descanso

Lun 11/05/2020 08:00 Falta

| Mar 12/05/2020 08:00 Falta

| Mie 13/05/2020  08:00 Falta

Jue 14/05/2020 08:00 Falta

Vie 15/05/2020 08:00 Falta

Sab 16/05/2020 08:00 Falta
Dom 17i05/2020 Descanso

Lun 18/05/2020 08:00 Falta

Mar 19/05/2020 08:00 Falta

Mie 20/05/2020 08:00 Falta

Jue 21/05/2020  08:00 Falta

hd Vie 221052020 08:00 Falta

c—

Pantalla N° 44
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2. 12.3 CONS OLIDAR

DESCRIPCION Esta opcion permite que una vez ingresada o anulada

una marca la informacién se consolide y se muestre en el  Control
Diario de Personal , para ello se deberéa presionar Consolidar y se
mostrara un mensaje de confirmacion (Pantalla  N°45) al presionar Si
se mostrara un mensaje ( Pantalla N°46) notificando que el proceso
ha finalizado

B Relacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUNDO JEANMETHE LUCY en el Periodo desde : 0

® W ) 2 o1 5 =>

Anular Marca Insertar March Consolidar flicencias y Otros  Ajustar Horario Ingresc Especial Salir

28/10/2020 ~

ASOC LA PRADERA ADMINISTRACION
11:03:07 =]

‘Guardar Incidencia

Hora

Fecha

Fecha Ent. Tard Ing Salida Ing Salida Ing Salida Horas H/Ext Observacion

H

01/09/2020 | 17:01:47 H2 017091202 . " . =
0210812020 '1];.5::: 3 Mie  D2/09/203 Confirme para iniciar el Proceso 09:07

o3i09/2040 09:13
03/09/2020 07:52:05 H2 . pois
0410912020 :]?:t;;? 3 ] &2/ 2090 O Desea Consalidar el Periodo Trabajado 7 ==

‘06/09/2080 lescanso
04/09/2020 17:00:03 H2
0710912020 gﬁ;ﬁ 3 osioarz040 o 09:03

10812020 09:03
o7 1r:00:33 RIS 10/09/202 08:00 07:56__ 17:01 09:05
08/08/2020 07:57:00 H2 e e — pos
08/09/2020 17:01:13  H2 oy, [e— gy - -
09/09/2020 07:57:07 H2 1310912020 REEEE veo
09/08/2020 17:00:28 H2 1410912020 arss PR 0505 Descal
10/09/2020 07:56:48 H2 1510912020 iy - poid
10/09/2020 17:01:14 H2 o [— oroe o
11/09/2020 07:59:15 H2 1710912020 e
11/09/2020 17:00:52 H2 1810912020 reta
12/09/2020 07:56:53 H2 1810912020 rata
12/09/2020 17:00:15 H2 2020 o
14/09/2020 07:55:54 H2 2110912020 rmm
14/09/2020 17:01:59 H2 2020 rata
e

B Relacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUNDO JEANMETHE LUCY en
@

Anular Marca Insertar Marca Consolidar  Licencias y Otros  Ajust:

-
Horario

2810/2020
ASOC LAPRADERA ADMINISTRACION
11:03:07 [==]|

Guardar Incidencia ==

Fecha Hora Dia Fecha Ent. Tard Ing salida Ing salida Ing salida Horas HI/Ext Observacion

- | 01/09/2020 | 17:01:47
02/09/2020 07:56:28
02/09/2020 17:04:18
03/09/2020 07:52:05

Aviso >

17:06:18 ""-"7

03/09/2020

o - Sab 05/09/2020 o El proceso ha finalizado -

04/09/2020 07:53:4 SO
Dom 06/09/2020 Descan

04/09/2020 17:00:03
05/09/2020 17:04:25

Mar 08/09/2020 B 09:03
Mie

g

g

g
RISRERACEIASRIASRRRISIRS ™

Falta

Pantalla N° 46
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/

2.12.4 LICENCIAS Y OTROS

DESCRIPCION Esta opcion permite ingresar permisos remunerables y
descontables, para ello se deber& presionar Licencias y Otros y se
mostrara  Tipo de Evento donde seleccionaremos el permiso que se
ingresara, seguidamente se seleccionala Fechalnicial y FechaFinal
y Presionamos Procesar (Pantalla N°48), seguidamente se mostrara un
mensajede confirmacion (Pantalla  N°49) al presionar Si seingresara
la informacion

B Relacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUNDO JEANMNETHE LUCY en el Periodo desde : 01/05/2020 al 31/05/2020 — [m} =
 m————
L) L4 ) & 3= B =
Anular Marca Insertar Marca Consolid: Licencias y Otros [Ajustar Horaric  Ingresc Especial  Salir

CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY
128/10/2020 ~

ASOC LA PRADERA ADMINISTRACION
11:02:07 £
Guardar Incidencia
Procesar

Fecha Hora H Dia Fecha Ent. Tard Ing Salida Ing  Salida Ing Salida Horas HIExt Observacion

Vie 01/05/2020 Fer DIA DEL TRABAJO
» b D D D20 08:00
Dom 03/05/2020 Descanso
Lun 04/05/2020  08:00 Falta
Mar 05/05/2020  08:00 Falta
Mie 06/05/2020  08:00 Falta
Jue 07/05/2020  08:00 Falta
Vie 0B/05/2020  08:00 Falta
Sab 00/05/2020  08:00 Falta
Dom 10/05/2020 Descanso
Lun 11/05/2020  08:00 Falta
Mar 12/05/2020  08:00 Falta
Mie 13/05/2020  08:00 Falta
Jue 14/05/2020  08:00 Falta
Vie 15/05/2020  08:00 Falta
Sab 16/05/2020  08:00 Falta
Dom 17/05/2020 Descanso
Lun 1B/05/2020  08:00 Falta
Mar 19/05/2020  08:00 Falta
Mie 20/05/2020  08:00 Falta
Jue 21/05/2020  08:00 Falta
Vie 22/05/2020  08:00 Falta
—_—
Pantalla N° 47
B Relacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY en el Periodo desde : 01/09/2020 al 30/09/2020 - [} x |

® v ) £ 3 W=

Anular Marca Insertar Marca Consolidar Licencias y Otros  Ajustar Horario  Ingreso Especial _ Salir

Co Descripcion

7| 7| Escribir texto aqui

- [x omisien al Marcade
A Atencion Medica
C  Comision de Servicio

Fecha Ing Salida Ing Salida Horas Observacion
01/09/2020 =5
0210912020 E 09:07
03/09/2020 E 08:13
09:07

02/09/2020

Pantalla N° 48
Pages
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B Relacion de Asi

ncia de CAPCHA RAYMUNDO JEANMETHE LUCY en el Periodo desde

)

A

Anular Marca Insertar Marca Consclidar Licencias y Otres  Ajustar Horario  Ingreso Esps

-~

CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY

AS0C LA PRADERA

Fecha
- | 0210972020

Hora
07:56:28
17:.04:18
07:52:05
17:06:18
07:53:41
17:00:03
17:04:25
0T:46:12
17:00:33
07:57:00
17:01:13
075707
17.00:28
07:56:48
17:01:14
07:59:15
17:.00:52
07:56:53
17:00:15
07:55:54
17:01:59
07:55:33

SRS SASASERNSSERSRRSRERS ™

ADMINISTRACION

Dia Fecha

01/09/2020
0210912020
03/09/2020
04/09/2020
05/09/2020
0610912020
07/09/2020
08/09/2020
09/09/2020
10/09/2020
11/09/2020
12i09/2020
13i09/2020
14109/2020
15i09/2020
16/09/2020
17i09/2020
18/09/2020
19i09/2020
20/09/2020
21/09/2020
2210912020

Jue

FEEEEs

Jue

FEEEEs

Jue

FEggs

Co Descripcion
?I ?I Escribir texto agui

Remunerable |JBS

A Atencion Medica
€ Comision de Servicio

Tard Ing Salida Ing Salida

Omision al Marcade

29/10/2020 ~
rocessr 8

Ing Salida Horas HIExt Observacion

00:00 07:54

[

| Confirme

o Esta seguro de iniciar el proceso?

5 ][

09:07
09:13
09:07

.

Descanso
09:13
09:03

Thul
17:00
17:00

17:.01
1702

09:03

09:05

09:01

09:03
Descanso

09:05

09:07
Falta
Falta
Falta
Descanso
Falta
Falta

2. 12.5 AJUSTAR HORARIO

Pantalla N° 49

DESCRIPCION Esta opcién permite modificar el horario de una marca

registrada de un empleado, para ello se debera presionar
y hacer doble clic en el horario que

Horario,
deseamos

confirmacion

seleccionar
cambiar

( Pantalla
con el horario seleccionado

la marca
, seguidamente se mostrara un
N°51) y alpresionar

1 Relacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUNDO JEANLICILE LU gpegl Periodo desde : 01/05/2020 sl 31/05/2020

Ajustar

mensaje de

Si se cambiara lamarca

> +

ASOC LA PRADERA,

Anular Marca Insertar Marca Consolidar Licencias y Otro

3¢

Ajustar Horario

=

greso Especial  Salir

ADMINISTRACION
Guardar Incidencia

Fecha
01/05/2020
02/05/2020
03/05/2020
04/05/2020
05/05/2020
06/05/2020
07/05/2020
08/05/2020
09/05/2020
10/05/2020
11/05/2020
12/05/2020
13/05/2020
14/05/2020
15/05/2020
16/05/2020
17/05/2020
18/05/2020
19/05/2020
20/05/2020
21/05/2020
22/05/2020

In salida Ing

salida

=]

11:03:07

‘Observacion
Fer DIA DEL TRABAJO
Falta

Descanso

Falta
Falta
Falta
Falta
Falta
Falta
Descanso
Falta
Falta
Falta
Falta
Falta
Falta
Descanso
Falta
Falta
Falta
Falta
Falta

Ing Salida Horas H/Ext

Pantalla N° 50
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B Relacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUMNDO JEANNETHE LUCY en el Periodo desde : 01/09/2020 al 30/09/2020 - O Es
o ¥ ] £ 3 ® =
Anular Marca Insertar Marca Consolidar Licencias y Otros  Ajustar Horario Ingreso Especial Salir

AUNDO JEANNETHE LI Ingreso  SalRef Ing/Ref Salida Descanso 30972020 ~
| es.. 7| escri.. 7| Escri.. 7| Eseri.. 7| Escribi.. 7|

08:00 17:00 00:00 00:00 00:00 07:52:00 =

06:00  15:00 00:00 00:00 00:00 e
06:00  15:00 00:00 00:00 00:00 Procssar

Fecha Ent. Tard Ing Salida Ing Salida Ing Salida Horas HExt ‘Observacion

H
- [03/09/2020 07:52:05 H2 01 - s
0309/2020 17:06:18 H2 ( 09:07
04109/2020 07:53:41 H2 cerrrrr] | 09:13
- B s %
05/09/2020 9 Desea Desea Cambiar &l Presente Horario 7 e
07/09/2020 07:46:12 H2 06/08/2020 Descanso
07/09/2020 17:00:33 H2 07109/2020 09:13
0a00i2020 174143 H2 P e 0503
" 00:03
09/09/2020 07:57:07 H2 10/09/2020 | 08:00 07:56  17:01 09:05
00/09/2020 17:00:28 H2 11/09/2020 " 0SC0 07:59  17:00 09:01
10/09/2020 07:56:48 H2 12/09/2020  08:00 07:56  17:00 09:03
10/09/2020 17:01:14 H2 1310912020 Descanso
11/09/2020 07:59:15 H2 14/00/2020  08:00 07:55  17:01 09:05
11/09/2020 17:00:52 H2 15/00/2020  08:00 07:55 17:02 09:07
" 12/00/2020 07:56:53 H2 16/09/2020  08:00 07:56 e
12/09/2020 17:00:15 H2 1710912020  08:00 Faita
14/09/2020 07:55:54 H2 18/09/2020  08:00 Faita
14/09/2020 17:01:59 H2 19/09/2020  08:00 Faita
15/09/2020 07:55:33 H2 2010812020 Descanso
15/09/2020 17:02:32 H2 21/09/2020  08:00 Faita
16/09/2020 07:56:27 H2 2210012020  08:00 Faita
S

Pantalla N° 51

2.12. 6 INGRESO ESPECIAL

DESCRIPCION Esta opcion permite ingresar marcaciones por volumen

a un empleado, para ello se debera presionar Ingreso Especial,
seleccionar la informacion del Bloque , Dias de Marcacién , Fechas vy
presionar Procesar ( Pantalla N°53), seguidamente se mostrara un
mensaje de confirmacién ( Pantalla N°54) vy al presionar Si se
ingresara la informacion

® ' Relacien de Asistencia de CAPCHA RAYMUMNDO JEANMNETHE LUCY EW(H/OS/ZOZO al 31/05/2020 - [} x
& ) s f=4 =

L g b g
Anular Marca Insertar Marca Consolidar  Licencias y Otros  Ajustar Horariff Ingreso Especial [Saiir

28(10/2020

ASOC LA PRADERA ADMINISTRACION
‘Guardar Incidencia

Procesar

Salida Salida Horas ‘Observacion

Fecha Tard Ing Salida Ing Ing HIExt
01/05/2020 Fer DIA DEL TRABAJO
02/05/2020 Falta

0310512020 Descanso
04/05/2020 Falta
05/05/2020 Falta
Mie 06/05/2020 Falta
Falta
Falta
Falta
Descanso
Falta
Falta
Falta
Falta
Falta
Falta
Descanso
Falta
Falta
Falta
Falta
2210512020 08:00 Falta

Pantalla N° 52
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B Relacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY en el Periodo desde : 01/09/2020 al 30/09/2020

£

Fecha

Hora

H Dia Fecha Ing  Salida Ing Horas Observacion
L) DEEREL [ Mar 01/09/2020 e
wa S0 A 02/09/2020  08:00 17:04 09:07
e 075285 N 03/09/2020  08:00 17:06 09:13
03/09/2020 17:06:18 H2 p—
04/09/2020 07:53:41 H2 p—
04/09/2020 17:00:03 H2 0610912020
05/09/2020 17:04:25 H2 s—
07109/2020 07:46:112 H2 by
e 17433 S 09/09/2020  08:00 17:00 09:03
LRI (RTEN 101092020 08:00 17:01 09:05
08/09/2020 17:01:13 H2 — s s
09/09/2020 07:57:07 H2 e o 1700 0003
09/09/2020 17:00:28 H2 — P ,
UDSRIED LIS 14/09/2020  08:00 17:01 09:05 %
1010912020 17:01:14 H2 — s g
1092020 07:59:15 H2 e o
1MI09/2020 17:00:52 H2 p— - —
1210912020 07:56:53 H2 sz o faita
1210912020 17:00:15 H2 — o~
1410912020 07:55:54 H2 2010912020 Descanso
1410912020 17:01:59 H2 P Faita
15/09/2020 07:55:33 H2 l— falta
Pantalla N° 53
A7 Relacion de Asistencia de CAPCHA RAYMUMDO JEANNETHE LUCY en el Periodo desde: 0 — m] *
] % 3 i =
Anular Marca Insertar Marca Consolidar Licencias y Otros  Ajustar Horario  Ingreso Especial Salir
130/09/2020 ~
Procesar Salir
Fecha Hora Fecha Ent. Tard Ing  Salida Ing Salida Ing  Salida Horas HExt Observacion
[ [EALED QXEieds 01082020 ff00 00200 07:54 ‘ e
saanae :1?]5:::1: e Confirme L
LA IR 03/09/2020 09:13
03/09/2020 17:06:18 Ssom— oy
Clrir) ‘:;m 05/08/2020 o Esta seguro de iniciar el proceso? -
060912020 Descanso
05/09/2020  17:04:25 e — =T
moszzo. 170 e i peon
09/09/2020 09:03
TELEIEL (IETE 10/09/2020 07:56__ 17:01 09:05
IHLAIEL ATALAE 11109/2020  08:00 07:59  17:00 09:01
Leidalnl (IETe 12/09/2020  08:00 0756 17:00 09:03
09/09/2020  17:00:28 e —— R
R 175610 14/09/2020  08:00 0755 17:01 09:05
CICEATED - REELEES 15092020  08:00 0755 1702 09:07
1/09/2020  07:59:15 s T e
1/09/2020  17:00:52 o .
12092020 07:56:53 o v
1210912020 17:00:15 oo v
141092020  07:55:54 e — S
141092020  17:01:59 b | amn e
151092020  07:55:33 b | v

Pantalla N° 54
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2. 13 LISTAR

DESCRIPCION Esta opcién permite emitir reportes del personal ,
para ello se debera hacer clic en Listar y seleccionar con un clic

el listado que se desea visualizar , s importante destacar que

esta informacion puede ser impresa o puede exportarse a los

formatos mostrados en la (Pantalla  N°58).

2.13.1 LISTADO DE PERSONAL CON FECHA DE CUMPLEANOS

A3 LISTADO DE PERSOMNAL COM FECHA DE CUMPLEAROS — ] >

S| e - Q3D

Listado de Personal con Fecha de Cumpleafios
Tammre Empreca Srups Oposon

[rnaariare cuvesa sanc mcsacrc: La preacers, | acmmresmacaon | conimanos

AR AT AN T LY AERATaE AT

S —————

AR CARCAFUEA, WCENTE.

T ——

SCRICHE T ELY GRCAR

EFRATEL FALCRAT T MRS

oS e Th A

e ———

frrasnnans sxraas s Francason

framsanss crrmracs Juam JoEE

PR ————

Frrasnnanacinn secumracs s e Casmans

B L T rrrrrer——

B 11 [ GAICER, WA SELIE,

B S S [AARCR L) GO0 Era, BRSO ALF ConeSCr

IS 4 [ELRrR AL G MRPRE SOraA

S [ACNMIARES LOFEE LIAM OE NS

I LA LLANMCLE F AR O

e ——— e ——

Pantalla N° 55

2. 13.2 LISTADO DE PERSONAL CON HORARIOS Y 4 MARCACIONES

AX LISTADO DE PERSOMAL COM HORARIOS ¥ 4 MARCACIONES — ] X

SRR 5% -QREEH

Listado de Personal con Horarios y 4 Marcaciones

HomBre
[rrasrese Guveme S = ALRRTEE AT

AT FAYIILMOG: JEANME THE LUGY = ALRRTEE AT

T T
WICHLATKCIA
FADTS GARGARALE'A, VICEMIE. GEAAS OVILES

SAFFELLO FUIFEE DA

THMICHE CRTLE ALE ISP,

SHICHS GHITIE EL OEEAR
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2. 13.3 LISTADO DE PERSONAL CON FOTOGRAFIA

A LISTADO DE PERSOMNAL CON FOTOGRAFIA — O >

S AR 5w - Q3 E T

Listado de Personal con Fotografia
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Archivo PDF...

Archivo HTML...

Archivo RTF...

Archivo CSV...

Tabla Excel (OLE)...

Imagen BEMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Hoja de Célculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML])...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...
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3. EMPRESAS

DESCRIPCION Esta opcién muestra la empresa configurada para usar
el sistema.

ACCESO Para acceder a esta opcion del menu se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°  59).
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Pantalla N° 59

OPERACIONES EI sistema permitira realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar , Listar , cOmo se indica en la ( Pantalla
N°60) y (PantallaN° 61).
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Pantalla N° 61

3.1 AGREGAR
DESCRIPCION Esta opcién permite agregar una empresa, para ello
se debe hacer clic en Agregar y se debera llenar los datos que
se muestran en la ( Pantalla N°6 2), seguidamente presionar
Grabar , a continuacion, se mostrard un mensaje de confirmacion
(PantallaN°6  3) alpresionar Si lainformacion seré ingresada al
sistema.
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