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1. PANTALLA PRINCIPAL

DESCRIPCION Una vez ingresados de manera correcta los datos del
usuario se mostrard la pantalla principal del sistema, donde se

visualizaran las distintas opciones del menu a las cuales el usuario

tendrd acceso.

@3 Zincron - Sistema de Asistencia — [m] X
"= Archivos % Permisos Licenciasy Otros 5| Sincronismos Reloj [ O ? Ayudadel Sistema <f Finalizar )

iones {E] &7 Herrami
s B ® ¢ @mh€Rl @ a8 0 L= d

Personal Di i porRed Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir

Software de Control de Asistencia ZINCRON V PRO |- 7.0.1 —0— Producido y Desarrollado por LimaW S.A.C. www.limaw.com - Telf. 998977758 -015345045- Lima - Peru —0— Director de Proyecto Michael R. Paviich M .

Pantalla N° 1

Zincron - Sistema de Asistencia = [} X

== Archivos | 2: Permisos Licencias yPtros =) Sincronismos Reloj Operaciones {Z] Reportes ¥ Herramientas ? Ayuda del Sistema =J Finalizar

= = ¢ o &0 @ & B S

Auxiliares para personal » fon Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir FProcesar Pendientes

Horarios

Empresas y o Locales
Grupos y o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Viaticos

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos
Eventos

Tareos Programacion

B E /0 JAEH @ B 02D afw |44

Dispositivos

Archivos

Pantalla N° 2
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e Zincron

Archivos Permisos Licencias y Otros [:.E'I Sin

c‘msmosReloj (=i Operaciones ] Reportes “ Herramientas ? Ayuda del Sistema <] Finalizar

Permisos y Licencias por Di

Permisos y Licencias por Hora “’ (o) Eﬁ ﬁ % % . ‘9 w d

a IrRed Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Cambio User Ayuda Salir Procesar Pendientes

Registro de Vacaciones

Ingreso de Marcas por Omi

sion

Asignar Proyecto y Aplicacion

Permisos Licencias y Otros
Pantalla N° 3
#4 Zincron - Sistema de Asistencia = m} X
Archivos 7 Permisos Licenciasy Otro{ a| Sincronismos Reloj IE Operaciones \El Reportes 3‘ Herramientas 2 Ayuda del Sistema =] Finalizar

‘% Monitoreo de Marcaciones Sas iy -
> = € B i &=

Procesar Pendientes

gi Tarjetas imidad anzas Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir

Sincronismos Reloj

Registro de Marcacion en Linea

O¢m

Mantenimiento Usuarios Equipo

Sincronizar Hora Reloj - Pc

E

Registro de Huellas

Descargas Marcaciones

e o

Descargas Automaticas

Pantalla N° 4
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#4 Zincron - Sistema de Asistencia — [m] X
Archivos % Permisos Licenciasy Otros =) Sincronismos Relojéi Operaciones IE Rep &t i ? Ayuda del Sistema <f Finalizar

& . % 4 Revision de Marcaciones % ? > d

Personal Di ga por Red Desca [ Ajustes de Marcaciones * Frescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Procesar Pendientes
A Auditoria de Marcacion en Dispositivos

Procesar Periodo

22 Auditoria de Marcaciones

< | Auditoria Sistema

Generar Exportacion para Base Central

Operaciones
Pantalla N° 5
#A Zincron - Sistema de Asistencia - m] X
Archivos % Permisos Licenciasy Otros 5 Si i Reloj Operaci ‘31 Rep l“ H i ? Ayuda del Sistema‘ <} Finalizar

i@ % ¢ M=

Personal Dispositivos Monitoreo Marcacion Descarga por Red Descarga Usb Procesar

Reporte de Marcas de Asistencia | ? w d
die

Listados Variados de Personal cion Ayuda Salir Froc

Listado de Tardanzas
Faltas y Presencias

Reporte de Proyectos y Aplicaciones

Poyas 2

Listados por semana
Listado de Feriados Trabajados

Listados de Permisos y conceptos

Reporte de Asistencia con Marcas Incompletas

Resumen Condensado por Mes

|i

Reporte de Marcacion en Dispositivos

Reporte de Personal Observado

B

Reporte de Incidencias

£ )

Reportes de Proyectos y Aplicaciones

Reportes

Pantalla N° 6
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@ Zincron - Sistema de Asistencia

Archivos s Permisos Licencias y Otros .:.D| i Reloj Op

{Z] Report ? Herramientas l? Ayuda del Sistema 'ﬂ Fina‘ar

(E] X

e &

Personal Di

B 2

Herramientas

Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Fj;

Revisar la Base de Datos

="

Instalar y Registrar Driver Dispositivo
Configuracion de Conector a Base de Datos

Configurar Titulo General

Informacion de Registro

Generador de Interfases

Refrescar el Sistema

Cambiar de Usuario

Reorganizacion de Archivos

Importar Reportes Personalizados

Informacion del sistena

Generar Backup

R o mf O &7 © wg® @

Activar Alarma

Pantalla N° 7

6 Zincron - Sistema de Asistencia

Archivos % Permisos Licenciasy Otros 5| Sincronismos Reloj Operaciones {] Reportes “ Herramienta:

Finalizar

e B 2

Personal D

%o

Consultar Ayuda General

¢ ) & € (B

Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Fattas Semanal

] : ¥ Ayuda General
"R —
Refrigag

&=

on Ayuda Salir Froc

Pantalla N° 8
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2. PERSONAL
DESCRIPCION Esta opcién muestra todo el personal que labora en la
Empresa.

ACCESO Para acceder a esta opcion del menu se puede hacer desde
Archivos  como se muestra en la (Pantalla N°  9) o directamente en el
icono Personal como se indica en la (Pantalla N°  10).

&4 Zincron - Sistema de Asistencia — [m] >
= R i Otros 5| Si i Reloj =i O i 4 ? Ayuda del Sistema =f Finalizar

= % o m om & D B &

Ausxiliares para personal » fion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Cambio User

Horarios

I+ Empresasy o Locales
Grupos y o Areas
Opciones

o]
%= Conceptos
LE

%  Proyectos

Operadores y Usuarios
Feriados

o}
&8
B
&%  Viaticos
5 :
E2

Programacion por Calendario

Eventos

=
[ Programacion de Eventos
-
=

Tareos Programacion

Dispositivos

Archivos

Pantalla N° 9

@ Zincron - Sistema de Asistencia - a X
— " % Permisos Licencias y Otros = Sil i Reloj [=H Operaci A r i ? Ayuda del Sistema < Finalizar

el 2 e % s @ W Q% %’] H a8 5 &= o

Personal Ofspositivos Monitoreo Marcacion Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal Cambio User Ayuda Salir Proce entes

Software de Control de Asistencia ZINCRON V PRO - 7.0.1 e Producido y Desarrollado por LimaW S.A.C. www limaw.com - Telf. 998977758 -015345045- Lima - Peru —O—— Director de Proyecto Michael R. Paviich M .

Pantalla N° 10
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OPERACIONES EI sistema permite realizar busquedas por diferentes

parametros como: Filtros Especiales , Tipode Proceso , Detalle Imagen

y Periodo a Evaluar , ademas de poseer un panel del lado izquierdo

donde se muestra la informacion del trabajador al hacer clic sobre

el registro y permite realizar las operaciones de Agregar, Editar,
Anular, Ficha, Reuvisar, Reformula, Listar , Agrupados , Historial ,
Kardex como se indica en la (Pantalla N°  11).

B | Mantenimiento e ingresos de Personal X
Il ™ =" LRl

* = e F v = R AT 3 £ T 03

b.oregar Editar Apular Ficha Rewisar Reformula Listar Agrupades Historial Kardex Ayuda Salir

Datos Ubicacion Tipo de Proceso . Detalle Imagen
Direccion : [ ver imagen ascciada Fechalnicio [16-12-2000 [~ | TetalPer
Solo Personal Activo
S —.
[l Activar Filtro [I mestrar Cumpleaiios
Telefono -
Telefono Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo Opcion Ho Tipo HD &
Eimesl 00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA  MOBJU 728IN 01 XX
00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM  [1JMIX  728DE 041 OK
00021419 AGUIRRE SILVA TERESA 00843211 JUANJ  JPENA 728N 01 XX
- 00065653  ALIAGA DURAN YHONATAN 45534902 MOYOB 01 XX
Bocumeniacion 00056431  ALVA MELENDEZ, YARDENE 71194506 SHILC ~ JUPEU 728N 01 XX
DNl 07961427 00050251  ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438801 MOYOB  SAMIX 728DE 01 OK
Bt 00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA OFADM  CAS 01 XX
00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172090 JUANJ XX
Autogenerado 00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB MOPEN 728IN 01 OK
00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR DOMINGO 41318038 JSISA  |CDGEN 728N 01 0K
Cusspp 00051871 ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOB JUMIX  728DE 01 XX
00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO IVAN 41923408 STARO 01 XX
e 00021385  ALVAREZ ROCHA GERMAN MARCOS 01025598 MAYNA  SPLTR  728IN 01 XX
00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB PASJU  728DE 01 0K
00071146  ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA JMIX CAS 01 XX
] 00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR  SMIPL  728IN 01 XX
Fotografia 45420045  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045 XX
00064246  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO 01 XX
00049833  ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA MOPEN 728DE 01 XX
00039282  AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 YURIM  2JMIX  728DE 01 XX
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR  2JPLE  728IN 01 XX
00064892 ARMAS CARDENAS JAVIER 71609099 INKAF 01 XX
00090449  ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760 XX
00004433  ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR  1JPLE  T728IN 01 XX

Periodo a Evaluar

Mantenimiento de los Datos de Persenal

Pantalla N° 11

2.1 FILTROS ESPECIALES

DESCRIPCION Esta opcion permite la busqueda de los empleados

mediante la Activacién de Filtros Especiales  paraello escribimos

en los filtros el dato que nos interesa buscar (Pantalla N° 12),
Mostrar Cumpleafios soloconmarcar estefiltro el sistemamostrara

en el listado los empleados que tienen cargada la fecha de

cumpleafios ( Pantalla N°1  3), es importante des tacar que se pueden
combinar los 2 filtros para realizar la busqueda.
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B Mantenimiento e ingresos de Personal

‘% Archive % Reportes ﬁ'] Salir

d m e §F T m T AT O A § 0
Agregar Editar Apular Ficha Revisar Reformula Listar Agrupados Historial Kardex Ayuda Salir
Datos Ubicacion ] —
Direccion 16-12-2020 B~ 475
‘ =
16-12-2020 (R
]
Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo  Opcion Ho  Tipo HD
Email Escrib... 7| Escribir texto agui vl Escrib... vl Escri... vl Esc... vl Esc... ?l Esc... vl E. Vl E.. vl E vl
| | T
00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM  1JMIX  728DE 01 OK
00021419 AGUIRRE SILVA TERESA 00843211 JUANJ  JPENA 728N o XX
Dogumeniagop a 00065653  ALIAGA DURAN YHONATAN 45534992 MOYOB o XX
DNI | 07961427 00056431  ALVA MELENDEZ, YARDENE 71194506 SHILC  JUPEU 728N o XX
Fotocheck 00050251  ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438891 MOYOB SAMIX 728DE 01 OK
00076502 ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA OFADM CAS 01 XX
e 00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172090 JUANJ XX
00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB MOPEN 728IN 01 OK
Cusspp 00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR 41318038 JSISA T28IN 01 OK
00051871  ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOB JUMIX  728DE 01 XX
Ccargo 00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO IVAN 41923408 STARO o XX
00021385  ALVAREZ ROCHA GERMAN MARCOS 01025598 MAYNA  SPLTR 728N o XX
00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB PASJU 728DE 01 OK
00071146  ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA  JMIX CAS o XX
Fotografia ¥ 00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR  SMIPL 728N o XX
45420045  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045 XX
00064246  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO o XX
00049833  ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA MOPEN 728DE 01 XX
00039282  AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 YURIM  2JMIX  728DE 01 XX
00004431  ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR  2JPLE 728N o XX
00064892  ARMAS CARDENAS JAVIER 71609099 INKAF o XX
00090449  ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760 XX
Mantenimiento de los Datos de Personal
Pantalla N° 12
B Mantenimiento e ingresos de Personal
lib Archive 5 Reportes (8 Salir
» ® 5 27 = - AT 5 0y
Agregar Editar Apular Ficha Reyisar Reformula Listar Agrupados Historial Kardex Ayuda 3Salir
Datos Ubicacion x
Direccion 16-12-2020 [Ehg 475
‘ v/
16-12-2020 @~
1]
Telefono l:l Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo  Opcion Ho  Tipo HDJ Cumpleaiios
I 00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA  MOBJU 728N o1 XX
| ‘ 00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM  1JMIX  728DE 01 0K
00021419 AGUIRRE SILVA TERESA 00843211 JUANJ JPENA 728N 01 XX
—— o 00065653  ALIAGA DURAN YHONATAN 45534992 MOYOB 01 XXJ 22MAYO
ol 00056431  ALVA MELENDEZ, YARDENE 71194506 SHILC JUPEU  728IN 01 XXJ 24FEBRERO
DNI | 07961427 00050251  ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438891 MOYOB SAMIX  728DE 01 OKJ 01ABRIL
Fotocheck 00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA  OFADM CAS o XX
00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172080 JUANJ XX|| 18 SETIEMBF
Autogenerado 00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB MOPEN 728N 01 oK
00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR DOMINGO 41318038 JSISA T28IN 01 OKQ 10 JUNIO
Cusspp 00051871 ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOB JUMIX  728DE 01 XX 12MAYO
00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO IVAN 41923408 STARO o1 XX|| 08AGOSTO
Cargo 00021385  ALVAREZ ROCHA GERMAN MARCOS 01025598 MAYNA  SPLTR 728N o1 XX 30JuULIO
00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB PASJU  728DE 01 OKJ 08JuLio
00071146  ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA  JMIX CAS 01 XX
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR  SMIPL 728N o XX o08JuULIO
Fotografia ¥ 45420045  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045 XXJ| 010CTUBRE
00064246  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO o XX 09ENERO
00049833  ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA  MOPEN 728DE 01 XXJ 30JuLio
00039282 AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 YURIM 2JMIX 728DE 01 XXJ 07 ENERO
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR  2JPLE 728N o XX 13JuNIO
00064892  ARMAS CARDENAS JAVIER 71609099 INKAF o XXJ 13FEBRERO
00090449  ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760 XX 18 SETIEMBF
00004433  ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR  1JPLE 728N o1 XX[ 08JuULIO

Mantenimiento de los Datos de Personal

Pantalla N° 13
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2.2 TIPO DE PROCESO

DESCRIPCION Revision  esta opcion permite visualizar las marcas
gue tenga el empleado seleccionado para ello se tiene que activar
este filtro y se mostrara un panel en el lado izquierdo con la

informacion de las marcas (PantallaN°1 4).

® 1 Mantenimiento e ingresos de Personal x
ek Archive [ Reportes ) salir
& = e B - = BT AT A ]

5
eformula Listar Agrupados Historial Kardex Ayuda Salir

Detalle Tipo de Proceso Detalle Imagen PR BT
[ ver imagen asociada [ — Total Per. | 475
Filtros Especiales Activo
J— e T Fechafinal [16-122020 [~ |
[ acti L] strar Cul i !
- -
Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo  Opcion
00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA  MOBJU 728N
00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM  1JMIX  728DE
00050251  ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438891 MOYOB  SAMIX  728DE 01 oK
00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA  OFADM  CAS 01 xx
00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172090 JUANJ XX
00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB MOPEN  728IN 01 ok
00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR DOMINGO 41318038 JSISA  CDGEN 728N 01 oK
00051871 ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOB JUMIX  728DE 01 xx
00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO IVAN 41923408 STARO 01 xx
00021385  ALVAREZ ROCHA GERMAN MARCOS 01025598 MAYNA  SPLTR  728IN 01 xx
00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB PASJU  728DE 01 oK
00071146 ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA  JMIX CAS 01 XX
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR  SMIPL 728N 01 xx
45420045  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045 xx
00064246  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO 01 xx
00049833  ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA MOPEN 728DE 01 xx
00039282  AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 YURIM  2JMIX  728DE 01 XX
00004431  ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR  2JPLE 728N 01 XX
00064892  ARMAS CARDENAS JAVIER 71609099 INKAF 01 xx
00090449  ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760 xx
00004433  ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR  1JPLE 728N 01 xx
~
Mantenimiento de los Datos de Personal

Pantalla N° 14

2.3 DETALLE DE IMAGEN

DESCRIPCION Ver Imagen Asociada permite visualizar la foto del
empleado seleccionado para ello se tiene que activar este filtro
y se mostrara una imagen con la foto (PantallaN°1  5).

® 7 Mantenimiento e ingresos de Personal >
Leb Archive % Reportes %) Salir

& ™ & B 1 = BT & - L = 0y
Agregar Editar Apular Ficha Revisar Reformula Listar Agrupados Historial Kardex Ayuda  Salir

~

Datos Ubicacion E3 Tipo de Proceso Periodo a Evaluar

Fecha Inicio e
Filtros Especiales
FechaFinal [16-122020 (- |

Direccion
[JR. BENAVIDES SIiN

[] Activar Filtro [ mMostrar cumpleaiios
Telefono T . 3 -
T Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo Opcion  Ho
= 00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA MOBJU 728IN 01
00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURIM AJIMIX 728DE 01
45534992
Documentacion 2

ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438891 MOYOB  SAMIX T28DE 01

DNI | 45534992 oK
Fotocheck 00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA  OFADM  CAS 01 XX
00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172090 JUANJ XX
Autogenerado 00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB MOPEN  728IN 01 oK
00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR DOMINGO 41318038 JSISA  CDGEN  728IN 01 oK
Cusspp 00051871 ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOB JUMIX  728DE 01 XX
00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO IVAN 41923408 STARO 01 XX
cargo 00021385  ALVAREZ ROCHA GERMAN MARCOS 01025598 MAYNA  SPLTR 728N 01 XX
00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB PASJU  728DE 01 oK
00071146 ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA  JMIX CAS 01 XX
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR  SMIPL  728IN 01 XX
Fotografia 3 45420045  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045 XX
00064246  ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045 STARO 01 XX
00049833  ARCE GARCIA LORENA 40352030 MAYNA MOPEN 728DE 01 xx
00039282  AREVALO RUIZ JOSSY GIOVANNY 41878767 YURIM  2JMIX  728DE 01 XX
00004431 ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932 20ABR  2JPLE 728N 01 XX
00064892  ARMAS CARDENAS JAVIER 71609099 INKAF 01 XX
00090449  ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760 XX
00004433  ARMAS TELLO JOICE 00815854 20ABR  1JPLE 728N 01 XX
-
™ de los Datos de Personal

Pantalla N° 15
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2.4 PERIODO A EVALUAR

DESCRIPCION Fecha Inicio Fecha Final permite  visualizar la S
marcas del empleado seleccionado cuando se activa la Revision
(Pantalla N°1  6), ademas posee la opcion de filtrar el personal

gue se encuentra activo y los que no los mostrara con color rojo
(Pantalla N°17) :

87 Mantenimiento e ingresos de Personal x
ieh Archive 5 Reportes  ®) Salir

a = [0 [ ] =g -~z [s] rs = )
Agregar Editar Apular Ficha Reyisar Reformula Listar Agrupados Historial Kardex Ayuda Salir

Datos Ubicacion

Direccion

Fmadl 00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427

‘ ‘ 00048943 42566041
00021419 00843211

3 45534992

00056431  ALVA MELENDEZ, YARDENE 71194506

DNI 07961427 00050251 ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438891

Fotocheck 00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715

00065756 ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172090

Autogenerado 00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970

00076373 ALVARADO LOZANO VICTOR 41318038

Cusspp 00051871

00045038 41923408

00021385 01025598

00077069 43015620

00071146 ANGULO DAVILA JOSE 00822022

00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914

Fotografia ARAUJO DEL AGUILA NATALIA 45420045

ARAUJO DEL AGUILA NATALIA NATIVIDAD 45420045

ARCE GARCIA LORENA 40352030

AREVALO RUIZ JOS SY GIOVANNY 41878767

ARIAS HOYOS NELSON NICOLAS 00816932

ARMAS CARDENAS JAVIER 71600099

ARMAS HIDALGO CYNTHIA MAKARENA 71089760

ARMAS TELLO JOICE 00815854 728IN

x
2

Documentacion

cargo

EEE-E-EEEE - LR Y-

Mantenimiento de los Datos de Personal

Pantalla N° 16

[ Mantenimiente e ingresos de Personal X
b Archivo & Reportes (%) Salir
> =

Agregar

Dstos Ubicacion
Direccion
m= ]
Telefono I:l Codigo Nombre DNI Fotocheck Local Grupo Opcion  Ho Tipo  HD ~
Emed 00034358  ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO 07961427 RIOJA MOBJU 728N 01 XX
| 00077863  ABAD CONCHA KEYLA VIVIANA 41739027 IMIXT XX
00048943  ABAD RODRIGUEZ KARINA 42566041 YURM  1JMIX  728DE 01 0K
- 00048668  ABANTO ALVA HENRRY FRANK 42245848 SAMIX  728DE XX
il 00076501  ACHING ZARRIA ROGER FRANCIS 41759441 JPLET  728DE XX
oni | o7eraza7 00021419 AGUIRRE SILVA TERESA 00843211 JUANJ  JPENA 728N 01 XX
Folocheck 00065653  ALIAGA DURAN YHONATAN 45534902 MOYOB o1 XX
00057105  ALTAMIRANO GONZALES NORVIL NILTON 43707465 XX
[rinTrTD 00054413 ALTAMIRANO SAAVEDRA SIXTO MOISES 41279115 2uMIX XX
00056431  ALVA MELENDEZ, YARDENE 71194506 SHILC  JUPEU 728N 01 XX
Cusspp 00050251  ALVA MOSTACERO TELMI DIOSELINA 41438891 MOYOE SAMIX  728DE 01 0K
00058896  ALVA RODRIGUEZ MARIA LUISA 40796097 XX
00076502  ALVARADO BARDALEZ GROVER 41473715 NCAJA OFADM  CAS 01 XX
00065756  ALVARADO CABRERA, JOSE CARLOS 01172000 JUANJ XX
00047251  ALVARADO LEYVA GUSTAVO ADOLFO 40426970 MOYOB MOPEN 728N 01 0K
00076373  ALVARADO LOZANO VICTOR 41318038 JSISA  CDGEN 728N 01 0K
00051871  ALVARADO TUESTA LEYDI VANESSA 45544444 MOYOE JUMIX  728DE 01 XX
00045038  ALVAREZ BERNARDO, RENZO IVAN 41923408 STARO o1 XX
00021385  ALVAREZ ROCHA MARCOS 01025598 MAYNA SPLTR 728N 01 XX
00055440  AMASIFUEN TAPULLIMA YENGLER 43608672 XX
00054468  ANCHAY ZULOETA FRANK CARLOS 44534945 MOYOB XX
00077069  ANGELDONIS VIGO MONICA 43015620 MOYOB PASJU 728DE 01 0K
00071146 ANGULO DAVILA JOSE 00822022 SAPOA JMIX  CAS 01 XX
00009119 ANGULO SIMARRA EMERSON 00837914 20ABR  SMIPL 728N 01 XX

Mantenimiento de los Datos de Personal

Pantalla N° 17
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-

2.5 AGREGAR

DESCRIPCION Estaopcion permite agregar losdatos de un empleado ,
para ello se debera llenar los datos en la pestafia Datos Generales
( Pantalla N°18), Datos Referenciales (Pantalla N°1 9) y Datos
Laborales (Pantalla N° 20), Datos Extras Personal (Pantalla N°21)
presionar Grabar (Pantalla N° 22), si los datos suministrados
estan correctos se mostrara  un mensaje (Pantalla N° 23) y al
presionar Si el empleado sera registrado de manera correcta
(Pantalla N°  24).

- Muewve Persenal =
o ) |

Grabar Ayuda Salir
Datos Generales WDatos Referenciales Datos Laborales Datos Extra Personal . “acaciones

sistema de cnn‘rnl Datos de ldentificacion del personal
de Asistencia Codigo 6667971 om | | cwveswens [ |

Apellido Paterno | | ApellidoMaterrlo| |

Nombres | | [] Permitir Editar

Apellidos y Nombres

Apellidos y Nombres

Direccion |

Fotocheck/Codigo Trab |:| Nro de Tarieta RFI

Dato extra

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 18

® © Muevo Personal >

an m)

Grabar Ayuda Salir ‘

Datos Generales)| Datos Referenciales § Datos Laborales Datos Extra Personal = vacaciones

Sistema de Gontrol Datos Refe

| Sexo

Telefonos | | | | |

() Masculino
Estado Civil

() Soltero () Casado () Wiudo () Divorciado  (_) Separado (_) Conviviente O Femenino

Referencias Cuenta Bancaria

Dir. Referencial

Familiar

E-Mail

Conyugue

Cargo Personal

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 19
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7 Muevo Personal

> m)

Grabar Ayuda  Salir

Datos Generales Datos Referenciales] Datos Laborales IDatos Extra Personal . vacaciones

Sistema de Gontrol Datos Laborales

de Asistencia Sueldo Mes Modalidad 00001
moosrton 8| [

Empresa Codigo Ingreso

Estado Trabajador
Activo

Periodo Vacacional

(18 (O30 I:l Dias

Tipo

> |

|Nc Definido v| Horario |Nq Definido

Grupo de Trabajo

|No Definide v| AFP
Dato Opcional
|No Definide v| Cargo

Jefe Inmediato

Fecha Ingreso

Fecha Retiro Tipo Trabajador

O Obrero

) Desi .

Cusspp

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 20

| Muevo Personal

-8

Grabar Ayuda  Salir

Datos Generales Datos Referenciales Datos Laborales || Datos Extra Personal]  vacaciones

SiSlBIlla dl! GIJIIII‘I]I Datos Fisicos Vacaciones

de Asistencia Peso(kg) Estaturajcm) | 0.00 Periodo  Dias

Grupo sanguineo
Tallas Uniforme

Camisa/Blusa

Pantalon/Falda

Usados Pendiente

Calzado

Datos de Contrato
Contrato Vigente Contratos

Fecha Ingreso Inicio Final

Fecha Retiro

Supervisor

Cargo

L

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 21

Pag1s
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|:l ° Muevo Personal

* )

Grabar J Ayuda  Salir

Datos Generales  Datos Referenciales Datos Laborales Datos Extra Personal . “acaciones

sis[ema “e cnnlrnl Datos de Identificacion del personal
de Asistencia codigo 46667971 00000000 | caverwens | |

Apellido Paterno |NOMBRE | Apellido Materno |NOMBRE |

Permitir Editar
Nombres | NOMBRE | o Apellidos y Nombres

Apellidos y Nombres | NOMBRE NOMBRE NOMBRE

Direccion | LIMA

Fotocheck/Codigo Trab | Nro de Tarjeta RFI

Dato extra

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 22

Canfirmar

;Desea registrar o actualizar los datos del presente
trabajador?

| Si | | Mo

Pantalla N° 23

LAwizo e

o [El registro fue guardado correctamente]

Pantalla N° 24

Pag19
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2. 6 VALIDACIONES AGREGAR

Faltan Datos o

o Mo es posible Registrar

Pantalla N° 25

2.7 EDITAR

DESCRIPCION Esta opcion permite editar los datos de un empleado,

para ello se debera seleccionar con un clic el empleado del

listado o buscar los datos activando la opcién Filtros Especiales

y modificar los datos en la pestaia Datos Generales Pantalla
N°26), Datos Referenciales (Pantalla N° 27), Datos Laborales
(Pantalla N° 28), Datos Extras Personal (Pantalla N°29) y
presionar Grabar (Pantalla N° 30), si los datos suministrados

estdn correctos se mostrara un mensaje Pantalla(N °31) y al

presionar Si el empleado sera registrado de manera correcta
(Pantalla N°  32).

® ' Edicion de Datos Codigo : 00034358 Nombre : ABAD AGUIRRE LUIS REYMNALDO >
- n)

Grabar  Ayuda Salir

Datos Generales  Patos Referenciales Datos Laborales  Datos Extra Personal “asaciones

sislema de unnlrnl Uatos de ldentificacion del personal

de Asistencia Codigo 00034358 DNI pras1427 Clave ! Webb |:|
Apellido Paterno | ABAD | Apellido Materno | AGUIRRE |
Nombres | LUIS REYNALDO | [ Permitir Editar

Apellidos y Nombres

ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO

Apellidos y Nombres

Direccion |

Fotocheck/Codigo Trab I:l Nro de Tarieta RFI

Dato extra

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 26
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B Edicion de Datos Codigo : 00034358 Mombre :ABAD AGUIRRE LUIS REYMNALDO

X
7
- )
Grabar Ayuda  Salir

Datos Generales

Sistema de Gontrol
e Asistencia

Datos Referenciales

[ 1

Ruc

Datos Referenciales ] Datos Laborales  Datos Extra Personal

ACACIONES

Telefonos

| | | Sexo

Estado Civil

O Soltero O Casado O Viudo

O Masculino

O pivorciado (O Separado (O Conviviente @ Femenino

Referencias

Cuenta Bancaria

Dir. Referencial

Familiar

E-Mail

Conyugue

Cargo Personal

Edicion de Datos de una Ficha Personal

la N° 27

Pantal

|8 Edicion de Datos Codigo : 00034358 Nombre :ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO

- ]

Grabar Ayuda  Salir

Datos Generales Datos Referenciale

Datos Laborales

—
i [0

Empresa

Sistema de Gontrol
tle Asistencia

Datos Laborales

Datos Extra Personal Wacaciones

Estado Trabajador

Modalidad [ Active

Periodo Vacacional
@15 O30 [15_| pias

Tipo

Autogenerado

]

Codigo Ingreso Descanso

| RIOJA

V| Horario |CI:L 07:45 13:00 NORMAL

Grupo de Trabajo

DO_SA_ ~ |

v| AFP

Dato Opcional

| 728 INDET TZ28IN

v| Cargo | 00000

Fecha Ingreso i

Fecha Retiro 2710712016

Cusspp

Edicion de Datos de una Ficha Persanal

Pantal

L ]

Jefe Inmediato

Tipo Trabajador

() Designado () Empleado (O Obrero

la_N° 28
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|8 Edicion de Datos Cedigo : 00034358 Mombre :ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO =
" o
Grabar Ayuda  Salir

Datos Generales Datos Referenciales Datos Laborales | Datos Extra Personal | “acaciones

Sistema de Gontrol Datos Fisicos

de Asistencia Pesofkg) Estatura(cm) | 0.00 i Usados  Pendiente
Grupo sanguineo -

Tallas Uniforme

Camisa/Blusa

Pantalon/Falda

Calzado

Datos de Contrato

Contrato Vigente Contratos

Fecha Ingreso Inicio Final Cargo
Fecha Retiro

Supervisor

I

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 29

8" Edicion de Datos Codigo : 00034358 Nombre :ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO e
a m)
Grabar J Ayuda  Salir

Datos Generales  Datos Referenciales Datos Laborales Datos Extra Personal . “acaciones
A tle Go Datos de Identificacion del personal
liE ASISencia Codigo 00034358 om [ prestaz7 | Clave iwebb [ ]
Apellido Paterno | ABAD | Apellido Materno | AGUIRRE |
Nombres | LUIS REYNALDO | O Permitir Editar

Apellidos y Nombres

Apellidos y Nombres | ABAD AGUIRRE LUIS REYNALDO

Direccion |

Fotocheck/Codigo Trab I:I Nro de Tarjeta RFI

Dato extra

Grabar Salir

Edicion de Datos de una Ficha Personal

Pantalla N° 30
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Canfirmar

:Desea registrar o actualizar los datos del presente
trabajador?

s ][ w
Pantalla N° 31

Loriso o

o [El registro fue editado correctamente]

Pantalla N° 32

2. 8 VALIDACIONES EDITAR

Faltan Datos 4

o Mo es posible Registrar

Pantalla N° 33

P&ag23
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2.9 ANULAR

DESCRIPCION Esta opcién permite anular los datos de un empleado,

paraello se debera seleccionar con un clic el empleado del listado

0 buscar los datos activando la opcion Filtros Especiales , luego
si el empleado no posee ningun registro asociado mostrara un
mensaje de confirmacién (Pantalla N° 34) donde se podra anular el
registro o no , en caso de que el empleado tenga registro se

mostrara un mensaje de confirmacion (PantallaN®  35),sielregistro

es eliminado de manera correcta se mostrara un mensaje( Pantalla
N°36) , en caso de haber algun problema para eliminar el registro

se mostrara un mensaje ( Pantalla  N°37).

Confirme por faver

o ;Esta Ud. Realmente Seguro De Anular Este Registro?

No

Pantalla N° 34

Confirme para proceder bajo su Responsabilidad

;Esta UD, Seguro De Anular Este Registro A Pesar De Tener
Movimientos?

Mo
Pantalla N° 35

Importante >

o Reqgistro Fue Eliminado Correctamente

Pantalla N° 36

Pag24
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Importante >

o Este Registro Mo Puede Ser Eliminado

Pantalla N° 37

2. 10 FICHA
DESCRIPCION Esta opcién muestra la ficha de | empleado , para ello
se debera seleccionar con un clic el empleado del listado o buscar
los datos activando la opcién Filtros Especiales yse mostrard la
informacion solicitada como se muestra en la (Pantalla N° 38), es
importante destacar que esta informacion puede ser impresa o puede
ex portarse a los formatos mostrados en la (Pantalla  N°39).
IX Vista Previa — O X

SRR s -QAEEE

CODIGO: 10818142

FICHA DE PERSONAL
DATOS PRINCIPALES

CAFCHA RAYMUNDO JE ANNETHE LUCY

DI
10218142

DIRECCION
CALLE MIS CASITAS M E LOTE 5 SAM MIGUEL FEDREGAL CHOSIDA

TELEFONOS
SR/ )

OTROS DATOS

oo

0RO

Facha de Nacimientn 05111577
Fmail -

Referencia Familiar :

Mireanion

DATOS COMPLEMENTARIOS

Pagina 1de1
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Archive PDF...

Archive HTML...

Archivo RTF...

Archive CSV...

Tabla Excel (OLE]...

Imagen BMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Haoja de Calculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice..,
Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel $7/2000/XP...

Pantalla N° 39

2. 11 REVISAR

DESCRIPCION Esta opcion permite revisar  los datos de un empleado ,
para ello se deberé seleccionar con un clic el empleado del listado

o buscar los datos activando la opcion Filtros Especiales y Periodo
a Evaluar , es importante destacar que esta informacion puede ser

impresa o puede exportarse a los formatos mostrados enla ( Pantalla
N°44) .

2. 11.1 DATOS 4 MARCACIONES

X Revisar Datos con 4 Marcaciones

Sy 4| ® v - @3 EE Cerrar

Revisar Datos con 4 Marcaciones del 01/05/2020 al 31/05/2020
MPRE 54 GRUPD oPCioN

E NOMBRES
ASOC LA PRADERA ADMINISTRACION NOMBRADOS CAPCIA RAYMUNDO JEANNETHE LUCY
A FEGHE 0 | ENTRADA [TARDANZA] tarcs 1] Marcs 2 | Marca s | Marce 4 | wias | rivAas | meew | mesw | nisew |Tmcwmas] oBsemvagion ]
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Version : Zineron Version: 45 - Especial
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2. 11. 2 DATOS 6 MARCACIONES

JX Revisar Datos con 6 Marcaciones — ] >

S AR ss% - RQE E IE Cerrar

Revisar Datos con & Marcaciones del 010572020 al 31/05/2020
PEhshirvy s aracn
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2.11. 3 TAREOS INGESOS Y SALIDAS

AKX Revision de Tareos - Ingresos y Salidas — O >
S0 R s -QEEE Cerrar

Revision de Tareos - Ingresos v Salidas del 01052020 al 31052020
iy omrc: araou
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2.11.4 TAREOS INGESOS Y SALIDAS SIN HORAS EXTRAS

X Revision de Tareos - Ingresos y Salidas sin Horas Extras : — | =

QDA R 5% - QA EEE

Pagina 1de
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Archive PDF...
Archive HTML...
Archivo RTF...
Archivo CSV...
Tabla Excel (QLE]...
Imagen BMP...
Imagen JPEG...
Imagen TIFF...
Imagen Gif...
Archivo de Texto...
E-rnail...

Heja de Cilcule OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...

Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 44
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2. 12 REFORMULA

DESCRIPCION Esta opcion permite reformular los datos del personal
para ello solo se debe hacer clic en la opcion y se mostrara un
mensaje como el que se muestra (Pantalla  N°45).

Aviso it

o Proceso Finalizado Revise

Aceptar |

Pantalla N° 45

2. 13 LISTAR
DESCRIPCION Esta opcién permite emitir reportes del personal
para ello se debera hacer clic en Listar y seleccionar con un clic
el listado que se desea visualizar , s importante destacar que
esta informacion puede ser impresa o puede exportarse a los
formatos mostrados en la (Pantalla  N°49).

2.13.1 LISTADO DE PERSONAL CON FECHA DE CUMPLEANOS

A3 LISTADO DE PERSOMAL COMN FECHA DE CUMPLEAROS

ﬁ..béﬂ|\-ﬂ55%'ka}g.;;lag Cerrar

Listado de Personal con Fecha de Cumpleanos
Srupa

Tommre

e

Pantalla N° 46
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2. 13.2 LISTADO DE PERSONAL CON HORARIOS Y 4 MARCACIONES

X LISTADO DE PERSOMAL COM HORARIOS ¥ 4 MARCACIONES — ] X

SL&aR 5w -E EE

Listado de Personal con Horarios y 4 Marcaciones
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2. 13.3 LISTADO DE PERSONAL CON FOTOGRAFIA

A LISTADO DE PERSOMNAL CON FOTOGRAFIA — O >

SR 5% - QEEE

Listado de Personal con Fotografia

s o ey
E=E
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Archivo PDF...

Archivo HTML...

Archive RTF...

Archivo CSV..

Tabla Excel (OLE)...

Imagen BMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Hoja de Calculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 49

3. MANTENIMIENTOCARGOS

DESCRIPCION Esta opcién permite configurar | 0s cargos del personal.
ACCESO Para acceder a esta opcion del menu se hace desde Archivos
Como se muestra en la (Pantalla N°  50).

é Zincron - Sistema de Asistencia - [m] X
W  Permisos Licencias y Otros (5| Si i Reloj Operaci Rep A i ? Ayuda del Sistema < Finalizar

= ¢ & REEE A B> d

Faltas Semanal Refrescar Cambio User Informacion Ayuda Salir Frocesar Pendientes

para p: | »

T imi Cargos

Empresas y o Locales
Grupos y o Areas

Opciones

Conceptos
Proyectos

Aplicaciones

Operadores y Usuarios

Feriados

Asignacion Horarios
Asignacion Grupos y Opciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

&
#
)
&
23
&4 Viaticos
®
)
B
=
H Dispositivos

Mantenimiento Cargos

Pantalla N° 50
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v

/
OPERACIONES EI sistema permitira realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar como se indica en la (Pantalla N° 51) vy
(Pantalla N°  52).
Mantenimiento Cargos >
AL, B et 4 hcl' 'A-J
-4 m e “ ™
Agregar Editar  Eliminar Ayuda  Salir
Codigo Descripcion Dato Adicional
Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ Escribir texto aqui ﬂ
Grabar
Mantenimiento de Cargos de Personal
Pantalla N° 51
Mantenimiento Cardos *
Mantenimiento [|®) Salir “» Ayuda
3 Agregar -] - n)
E Editar liminar  Ayuda Salir
®  Eliminar
Codigo Descripcion Dato Adicional
Escri... ﬁ Escribir texto aqui ﬂ Escribir texto aqui ﬂ
Grabar

Pantalla N° 52
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3.1 AGREGAR
DESCRIPCION Esta opcién permite agregar cargos , para ello se
debe hacer clic en Agregar y se debera llenar los datos que se
muestran en la ( Pantalla N° 53), seguidamente presionar Grabar,

la informacién sera ingresada al sistema.

Mantenimiento Cargos
imiento  0®) Salir -9 Ayuda
8 = L - ™

Agregar Fditar Eliminar  Ayuda Salir

Codigo Descripciéon Dato Adicional
Escri... ﬂ Escribir texto aqui ﬂ Escribir texto aqui ﬂ 00001

Grabar
Mantenimiento de Cargos de Personal
Pantalla N° 53
3.2 EDITAR

DESCRIPCION Esta opcion permite editar los datos de | cargo
para ello se debera seleccionar el dato con un clic, presionar
Editar y modificar los datos que se muestran en la ( Pantalla
N°54), seguidamente presionar Grabar, la informacion sera
modificada en el sistema.
Mantenimiento Cargos =
& Ma i m) salir g Ayuda
A‘B\ EE El'o' A‘.d Sﬁ?

Caoadigo Descripcion Dato Adicional

Escri... 7| Escribir texto aqui | Escribir texto aqui g 00001

- ANALISTA
ANALISTA
‘Grabar

Mantenimiento de Cargos de Personal

Pantalla N° 54
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3. 3 ELIMINAR

DESCRIPCION Esta opcién permite eliminar los datos de un cargo ,
para ello se debera seleccionar con un clic elcargo  y presionar
Eliminar, a continuacién, se mostrara un mensaje de confirmacion
(PantallaN°®  55) alpresionar Si lainformacién serd eliminada en

el sistema.

Mantenimiento Cargos >
Lk Mantenimiento  (®) Salir g Ayuda

o - m)

Agregar  Editar  Eliminar  Ayuda  Salir

Codigo Descripcion
Escri... | Escribir texto aqui
AMNALISTA

Confirme

o :Esta seguro de eliminar el Cargo "00001'7

Mantenimiento de Cargos de Personal

Pantalla N° 55
4. MANTENIMIENTOPROFESIONES

DESCRIPCION Esta opcion permite configurar las profesiones del

personal.

ACCESO Para acceder a esta opcion del menu se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°  56).

&4 Zincron - Sistema de Asistencia — [m} >
=5 Archivos | & i Li iasy Otros -S| Si i Reloj [= O i = Fed i ? Ayuda del Sistema ~J Finalizar ‘
o S L 27 @& & &5 8 5 B &= =S

E}  Mantenimiento Profesiones

Mantenimiento Profesiones

Pantalla N° 56
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OPERACIONES EI sistema permitird realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar como se indica en la (Pantalla N° 57) vy
(Pantalla N°  58).

Mantenimiento Profesiones x

)

Agregar Editar Eliminar Ayuda  Salir

Codigo  Descripcion
Escr... ﬂ Escribir texto aqui

Mantenimiento de Profesiones de Personal

Pantalla N° 57

siones X
iy Mantenimiento |(®) Salir g Ayuda

3N Agregar D » 0
E Editar Efminar  Ayuda  Salir

® | Eliminar

Codigo  Descripcion
Escr... Z| Escribir texto aqui

Pantalla N° 58
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4.1 AGREGAR
DESCRIPCION Esta opcién permite agregar profesiones , paraello
se debe hacer clic en Agregar Yy se debera llenar los datos que
se muestran en la ( Pantalla N° 59), seguidamente presionar

Grabar, lainformacion seré ingresada al sistema.

Mantenimiento Profesiones >

semiaaELegimiento ﬁa) Salir g Ayuda

n = a v ™
Agregar ditar  Eliminar Ayuda  Salir

Codigo  Descripcion
Escr... ﬂ Escribir texto aqui

Mantenimiento de Profesiones de Personal

Pantalla N° 59
4.2 EDITAR

DESCRIPCION Esta opcion permite editar los datos de la
profesion , para ello se deber& seleccionar el dato con un clic,

presionar Editar y modificar los datos que se muestran en la

(Pantalla N°  60), seguidamente presionar Grabar, la informacién
serd modificada en el sistema.

Mantenimiento Profesiones x
Lek Man e ®) Salir g Ayuda
an = d v @

Agregar Editar liminar Ayuda Salir

Codigo Descripcion
“F| Escr... 7| Escribir texto aqui i
L 0000 R

00001

INGENIERO

Grabar

Mantenimiento de Profesiones de Personal

Pantalla N° 60
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4.3 ELIMINAR
DESCRIPCION Esta opcion permite eliminar los datos de un a
profesibn , para ello se debera seleccionar con un clic la
profesion y presionar Eliminar, a continuacion, se mostrara un
mensaje de confirmacion (Pantalla N° 61) al presionar Si la

informacion sera eliminada en el sistema.

Mantenimiente Profesiones
&b Mantenimiento  B) Salir g Ayuda

*n = L - ™

Agregar Editar Eliminar Ayuda Salir

Codigo Descripcion
Escr... ﬂ Escribir texto aqui
00001 INGEMNIERO Confirme

o :Esta seguro de eliminar la profesion "00001°7

Mantenimiente de Profesiones de Personal

Pantalla N° 61

5. HORARIOS

DESCRIPCION Esta opcién muestra los horarios configurados que se
utilizaran en el sistema.

ACCESO Para acceder a esta opcion del menu se hace desde Archivos
como se muestra en la (Pantalla N°  62).

istema de Asistencia
‘s Permisos Licencias y Otros 5| Sincronismos Reloj Operaciones {5 Reportes &% Hi ientas ? Ayuda del Sistema [ Finalizar

@ N %

Tardanzas Faltas

Pantalla N° 62
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OPERACIONES EI sistema permitira realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar , Listar , cOmo se indica en la ( Pantalla
N°63) y (PantallaN° 64).

Horarios P
lek Mantenimiento & Listade  Ayuda  (®) Salic
Descansos y Tolerancia F ~ it = = s = ) J
gregar  Editar  Eliminar  Listar Ayuda  Salir
Corte Horario Descansos Farios
00:00 ;.;r::s || Cod Descripcion Entrada Sal/Ref. Ing/Ref Salida Toler

Miercoles

Jueves
JornadaSemanal

WViernes
00:00 Sabado
Domingo

Horarios Semanales F

Mantenimiento ¥ ajuste de Horarios de Trabajo Semanales

Pantalla N° 63

Horarios ey
g Mantenimiento |G Listado  Ayuda {®) Salir
&  Agregar | _ B o El > = - &J
, Sl i Agregar Editar  Eliminar  Listar Ayuda  Salir
E, Editar
L Descansos Listado de Horarios
@ | Eliminar pp—
LrLr e e ) Martes | | Cod Descripcion Entrada Sal/Ref. Ing/Ref Salida Toler.
Miercoles -
JornadaSemanal Jusves
Wiernes
00:00 Sabado 5/’
Crominge o
Heorarios Semanales =

Pantalla N° 64

5.1 AGREGAR

DESCRIPCION Esta opcion permite agregar un horario, para ello

se debe hacer clic en Agregar Yy se debera llenar los datos que

se muestran en la ( Pantalla N° 65), seguidamente presionar
Grabar, a continuacién, se mostrara un mensaje de confirmacién
(PantallaN°®  66) alpresionar Si lainformacion seré ingresada al
sistema.

Pagss
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® ' Edicion de Horarios

o o (m)
Generar Guardar Ayuda Salir
General Semana

Descanso
Codigo [I:l Nombre | | [JLunes [IMartes []Miercoles
OJueves [Viernes [J sabado
1 I Salid Tol i
ngresos [ Salidas olerancia _ ] Domingo
Ingreso 00-00 = Tolerancia Entrada : = —
Parametros y restricciones
Salida 00:00 | = Tolerancia Max. Entrada : = Limite de Horas Extras 00:00 1=
Ingreso 00:00 = Ignorartardanz Sumar tardanza
con tolerancia sin tolerancia Permitir Marcacion antes
Salida 00:00 = de ingreso 00:00 |5
Ingreso
Configuracion Refrigerio automatica .
Salida 00:00 |= Considerar HE

Tipo de Horario
@® Standard O Variado

Grabar Salir

Tiempo de Refrigerio o
Descanso :

Horas Necesarias para
Contabilizar

Solo se Contabiliza en horarios de 2
marcaciones

Pantalla N° 65

Ajustes

Hora Maxima dia siguiente

Inicio de Nuevo periodo

S
g

S
g

B Edicien de Horarios
o =)
Generar Guardar Ayuda Salir
General Semana

Descanso
Codigo E Nombre | | [ Lunes COmMmartes [ Miercoles
ronever [ Sabado
Ingresos [ Salidas (
Confirme ngo
Ingreso 00:00 = Toler .
ros y restficciones
i . - Tol =
Salida E oler o :Desea Confirmar la Grabacion de Datos? e Horas 00:00 =
Ingreso 00:00 = Ig
col
i : : Sonrendt
Salida 00:00 = o so 00:00 5
Ingreso 00:00 £
\ Configuracion Refrigerio automatica — .
Salida 00:00 = = - -
Tiempo de Refrigerio o - =
. . Descanso : .
Tipo de Horario . Ajustes
R Horas Necesarias para
@ Standard O Variado Contabilizar = = Hora Maxima dia siguiente [00:00 =
. Solo se_Contabiliza en horarios de 2 Inicio de Nuevo periodo 00:00 =
Grabar Salir marcaciones

Pantalla N° 66

5.2 VALIDACION AGREGAR

Confirme

o Codigo del Horario ya existe

Pantalla N° 67
P&ag39
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5.3 EDITAR

DESCRIPCION Esta opcion permite editar los datos de un horario,
para ello se debera seleccionar el horario con un clic, presionar
Editar (PantallaN°  68) y modificar los datos que se muestran en

la ( Pantalla N° 69), seguidamente  presionar Grabar, a
continuacion, se mostrara un mensaje de confirmacion ( Pantalla
N°70) al presionar Si la informacion sera modificada en el

sistema.

HDrarle‘—. - — - - - >

Ll Mantenimiento Tg Listado Ayuda () Salir

. o ® = ¢ ™
ESEEmEEe Ty 16 R T & Agregal Eliminar Listar Ayuda Salir
Corte Horario Descansos Listado d orarios
- Lunes . . . I
BIEEL Martes ; Lis -
Miercoles. -2 01 07:45 13:00 14:00 16:45 00:10
JornadaSemanal L
Wiernes
00:00 Sabado )
Domingo f;f
| ]

Horarios Semanales

»

Mantenimiento y ajuste de Horarios de Trabajo Semanales

Pantalla N° 68

# ' Edicion de Horarios >
|| 7] @ m)
Generar Guardar Ayuda Salir
General Semana
Descanso
Codige 041 Nombre | | OLunes OMartes CIMiercoles
[JJueves [1Viernes Sabado
1 I Salid Tol i
ngresos [ Salidas olerancia Domingo
Ingreso Tolerancia Entrada : _:::!I:-
9 07:45 Parametros y restricciones
Salida 13:00 < Tolerancia Max. Entrada : 00:00 | T Limite de Horas Extras 00:00 %
Ingreso Dlgn{)rar tardanza Sumar tardanzaD
con tolerancia sin tolerancia F i
Salida 16:45 = szrir;l;trl;sh;arcac:|on antes 00:00 =
Ingreso 00:00 =
Configuracion Refrigeric automatica )
Salida 00:00 = [0 cConsiderar HE

Tiempo de Refrigerio o - -
Descanso :

Tipo de Horario . Ajustes
. Horas Necesarias para . =
® Standard (O Variado Contabilizar

Solo se Contabiliza en horarios de 2
marcaciones

Hora Maxima dia siguiente [00:00 =

Grabar Inicio de Nuevo pericdo 07:00 =

Pantalla N° 69
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7| : 3 )

Generar Guardar Ayuda  Salir

General Semana

Descanso

Codigo 041  Nombre | [JLunes [OMartes []Miercoles
( OJueves \ [JViernes Sabado

Ingresos [ Salidas Confirme

Ingreso . fole P
restricciones

Salida E [ole
: :Desea Confirmar la Actualizacion de Datos? B ras Extras

Ingreso ] Ig
c .
Cacion antes

Salid -
No

Ingreso

tﬂonﬁguracion Refrigerio automatica
Tiempo de Refrigerio o _
. _00:0{} :

Tipo de Horario Descanso : Ajustes

. Horas Necesarias para - =
® Standard O Variado Contabilizar Hora Maxima dia siguiente [00:00 =

Solo se Contabiliza en horarios de 2
Grabar Salir marcaciones

e

Salida

Inicio de Nuevo periodo : =

Pantalla N° 70
5.4 ELIMINAR

DESCRIPCION Esta opcion permite eliminar los datos de un

horario, para ello se deber& seleccionar con un clic el horario

y presionar Eliminar, a continuacion, se mostrara un mensaje de
confirmacion (PantallaN°®  71) alpresionar Si lainformacion seré
elimi  nada en el sistema.

Haorarios X
,% Mantenimiente & Listado Ayuda (%) Salir

an = [ =1 v ]

Descansos y Tolerancia = ‘

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir
Corte Horario Descansos Listado de Horarios
. Lunes PR i
00:00 — || Cod Descripcion Entrada Sal/Ref. Ing/Ref Salida Toler.
Miercoles ﬂ-_ m 07:45 13:00 14:00 16:45 00:10
JornadaSemanal ey
Viernes
00:00 Sabado :
Domingo
Confirme
Horarios Semanales =
o :Esta seguro de Eliminar el Horario?
o

Wantenimiento v ajuste de Horarioe de Trabajo Semanales

Pantalla N° 71
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5.5 LISTAR

DESCRIPCION Esta opcion permite listar todos los horarios que se
encuentran en el sistema, para ello se debera hacer clic en

Listar, a continuacién, se mostrara un reporte con la informacion
de los horarios (Pantalla N°  72) es importante destacar que esta
informacion puede ser impresa o0 puede exportarse a los formatos

mostrados en la ( Pantalla  N°73).

. IX Reporte de Horarios — m] b
SRR essw - Q3 (= AH Cerrar

ATARIAT  S1EmED

REPORTE DE HORARIOS

[n=T cédige [THorario] ing. | Sal [Descanso] Tole. [Tole2[ T un | mMar Me | Jue | wie [ Sab [ Dom
1 HZ Mormal 00 1T £330 0000 OO:0D_ OC:0D  0G00 OGOD OROD  OGOD 000D

0000  DOD Do

[rodra e vies]

Pagina 1 de 10

Pantalla N° 72

Archivae PDF..

Archivo HTML...

Archivo RTF...

Archivo C5V...

Tabla Excel (OLE]...

Imagen EMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Imagen Gif...

Archivo de Texto...

E-mail...

Hoja de Célculo OpenOffice/LibreOffice...
Texto OpenOffice/LibreOffice...
Tabla Excel (XML)...
EMFexport...

Fichero Excel 97/2000/XP...

Pantalla N° 73

Pag42



ZINCRON V PRO - MANUAL DE USUARIO "

-

6. EMPRESAS.OCALES

DESCRIPCION Esta opcion permite configurar una empresa o las
sucursales gue seran usadas en el sistema

ACCESO Para acceder a esta opcion del menu se hace desde Archivos
COmo se muestra en la (Pantalla N°  74).

Sistema de Asistencia
2 Permisos Licencias y Otros | Si i Reloj & O 2 = =
& ® = %€ =

n Descarga por Red Descarga Usb Procesar Tardanzas Faltas Semanal

2 Ayuda del Sistema =] Finalizar

2 £ = =

Cambio User ion Ayuda Salir Froc

ciones

Programacion por Calendario

Programacion de Eventos

Eventos

Tareos Programacion

BEE /0408 @ 86 020 afe]

Dis,

Pantalla N° 74

OPERACIONES EI sistema permitira realizar las operaciones de
Agregar, Editar, Eliminar , Listar , cOomo se indica en la ( Pantalla
N°75) y (PantallaN° 76).

Empresas =
SRt A To TP DN S T 2P =N CPTE 7= SR . MR 113
o = > = - )

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

-~

Codigo Razdon Social
:
BELLA BELLAWISTA
INKAF INKAFARMA - TRPTO
JSIsA SAM JOSE DE SISA
JUAMND JuUAarIU
LAMAS LAMAS
MAYNA MANYTAS - TPTO
MORAL MORALES
MOYOB MOYOBAMBA
NCAJLA MUEWA, CAJANMARCA,
| PICOT PICOTA
| RIOJA RIOJA
SAPOA SAPOSOMA
SHILC LA BANDA DE SHILCANY O
SORIT SORITOR
STARO STA ROSA - TPTO
TARAP TARAPOTO
TOCAC TOCACHE
| YURIM YURIMAGUAS

Archivo de Mantenimiento de Empresas

Pantalla N° 75
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Empresas
=2 Mantenimiento [|T& Listado ‘g Ayuda ®) Salir
& Agregar > ==Y - =y

E Editar liminar Listar Aoyuda Salir

& | Eliminar
g

Razon Social

20ABR 20 DE ABRIL - MBBA

|BELLA BELLAVISTA
INKAF INKAFARMA - TPTO
|asisa SAN JOSE DE SISA
fouang JUANIUI
LAMAS LAMAS
| mAYNA MAYMAS - TPTO
| MORAL MORALES
| movoB MOY OBAMBA
I NcaJsa NUEVA CAJAMARCA
| PICOT PICOTA
| r1oua RIOJA
SAPOA SAPOSOA
| sHILC LA BANDA DE SHILCAYO
| somiT SORITOR
STARO STAROSA - TPTO
| TARAP TARAPOTO
| Tocac TOCACHE
[ vurim YURIMAGUAS

Pantalla N° 76

6.1 AGREGAR

DESCRIPCION Esta opcion permite agregar una empresa y definir

si sera la principal o una asociada , para ello se debe hacer
clic en Agregar y se debera llenar los datos que se muestran en

la ( Pantalla N° 77), seguidamente  presionar Grabar a
continuacion, se mostrard un mensaje de confirmacion ( Pantalla
N°78) al presionar Si la informacion sera ingresada al sistema.

Ernpresas >

(e=—wremhimicnto [ Listade g Ayuda 0®) Salir
o = L S - =)

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Razén Social
20 DE ABRIL - MBBA

BELLAVISTA

INKAFARMA - TPTO IS FRUESA
SAN JOSE DE SISA
JUANJUI .

LAMAS "
MAYNAS - TPTO
MORALES

MOY OBANMB.A

MUEWA CAJAMARCA PRUESA
PICOTA

RIOJA,

SAPOSOA

LA BAMDA DE SHILCAY O

SORITOR
STA ROSA - TPTO
TARAPOTO

o L ]

= =

YURIMAGUAS

Archivo de Mantenimiento de Empresas

Pantalla N° 77
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Empresas >
Izt Mantenimiento [ Listado ‘4 Ayuda (®) Salir
o = e S - =)

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Razon Social
20 DE ABRIL - MBBA
BELLAVISTA
INEAFARMA - TPTO
SAMN JOSE DE r[SA
JUAMIL

LAMAS Confirme
MAYMNAS - TPTD
MORALES
MOYOBAMBA
MUBEWA CAJANISRC
PICOTA
RIOJA t

o Esta seguro de Agregar una nueva Empresa

SAPOSOA
LA BANDA DE SHILCAYO
SORITOR

STA ROSA - TPTO
TARAPOTO

=

YURIMAGUAS

Archive de Mantenimiento de Empresas

Pantalla N° 78

6.2 VALIDACION AGREGAR

Caonfirme pd

o Codigo de Empresa registrado

Pantalla N° 79

Avizo pod

o Codigo de Empresa debe tener 5 digitos

Pantalla N° 80
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6.3 EDITAR

DESCRIPCION Estaopcion permite editar los datos de una empresa,

paraello se debera seleccionarlaempresaconunclic , presionar
Editar ~ y modificar los datos que se muestran en la ( Pantalla
N°81), seguidamente presionar Grabar , a continuacion, se
mostrara un mensaje de confirmacion (PantallaN®  82) alpresionar
Si lainformacién sera modificada en el sistema.
Empresas >
PSR W ET, PR T Listado ‘49 Ayuda O®) Salir

an = L] =1 - m)

Agreg Editar liminar Listar Ayuda Salir
Cédigo Razén Social “ Graba
- 20ABR 20 DE ABRIL - MBBA PRUEE = "
BELLA BELLAVISTA

| inkaF INKAFARMA, - TPTO PRUEBA

- JSISA SAaM JOSE DE SISA

| auanag JUANJUI

| Lamas LAMAS

| mayna MAYMAS - TPTO 1234567891

| moraL MORALES

| movoe MOYOBAMBA

- MNCAJA FUBEWA, CAJAMARCS, PRUEBA.

| PIcOoT PICOTA

. | PRUEB PRUEBA

| rICUA RIOJA

| saroa SAPOSOA

- SHILC LA BANDA DE SHILCAY O

| sorIT SORITOR

- STARO STA ROSA - TPTO

| TarapP TARAPOTO ~

| Tocac TOCACHE

: YURIM YURIMAGUAS -

Archivo de Mantenimiento de Empresas

Pantalla N° 81

Empresas >
‘é‘ Mantenimiento g Listado ‘4g Ayuda =) Salir
ar = > e - =)

Agregar Editar Eliminar Listar Ayuda Salir

Razén Social

20 DE ABRIL - MBBA
BELLAVISTA
INMAFARMA, - TPTO
SAMN JOSE DE SIS
JUANMJIUIL ‘—r
LAMAS Confirme

MAYMAS - TPTO

MORALES o :Esta seguro de Modificar los Datos 7
MOYOBAMBA

NUEVA CAJAMAHCA
PICOTA [
PRUEBA

RIOJA \
SAPOSOA

LA BANDA DE SHILCAYO
SORITOR

STA ROSA - TPTO
TARAPOTO

TOCACHE

YURIMAGUAS

Archivo de Mantenimiento de Empresas

Pantalla N° 82
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6.4 ELIMINAR
DESCRIPCION Esta opcion permite e liminar los datos de una
empresa principal y las asociadas , para ello se debera
seleccionar con un clic la empresa y presionar Eliminar , a
continuacion, se mostrard un mensaje de confirmacién ( Pantalla
N°83) al presionar Si  la informacion sera eliminada en el
sistema.
Pantalla N° 83
6.5 LISTAR
DESCRIPCION Esta opcién permite listar todas las empresas que se
encuentran en el sistema, para ello se debera hacer clic en Listar,
a continuacion, se mostrara un reporte con la informacioén de las

empresas (Pantalla N° 84) es importante destacar que esta
informacion puede ser impresa o puede exportarse a los formatos
mostrados en la ( Pantalla  N°85).

Pantalla N° 84
Pag47



